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                                                                                       โทร 02-2264427   โทร.ทบ. 92058                                                                                                                                        
รายการปรับปรงุ 
 
 
ล าดับ เวอร์ชั่น รายการที่ปรับปรุง ปรับปรุงเม่ือ 

1 V 1.0.1 ต้นฉบับ 24 เม.ย. 2551 
2 V 2.0 ปรับปรุงใหม่ ทั้งหมด 12 ก.ย. 2557 
3 V 2.1 ปรับปรุงแก้ไข การน าเข้าข้อมูลจากกรมการปกครอง 29 ก.ย. 2559 
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  สิทธ์ของตนเอง  1 พ.ค. 2562 
5 V2.1 ปรับปรุงการเขา้ระบบ  การตรวจสอบ Linkage Center การลงทะเบียน  
  การเข้าใช้ข้อมูลกรมการปกครอง คู่มือขั้นตอนปฏิบัติ คู่มือการโอนย้าย 4 ม.ีค.2563 
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ขั้นตอนปฏบิัติ การเข้าใช้ระบบงาน ทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษาวชิาทหาร) 

อนุมัตเิปิดสถานศึกษา 
สถานศึกษา  

WWW.TDC.MI.TH > Server 1- 5 

ไม่มี Pin2 

4 มี.ค.2563 

ขั้นตอนที่ 1
อาคารคลังอาวุธ 

ใช้งานในระบบได้ 

มีสหัสสถานศึกษา เปิดปกติ/ยงัไม่รายงานขอ
ปิด 

ขอเปิดใหม่

egvdmegm
egvdlki 

ติดต่อเพื่อขอแบบฟอร์ม 

ขั้นตอนที่ 2
อาคารคลังอาวุธ 
การขอ PIN 2 ในบัตรประชาชน 

ตรวจสอบสิทธิผูใ้ช้งานระบบ Linkage Center 

 

ผกท/ท าหนา้ทีแ่ทน 

เขต/อ าเภอ.ใกล้เคียง งานทะเบียนราษฎร์
กท/ท าหน้าที่แทน ขอ PIN 2 ใน บัตรประชาชน  

ตรวจสอบสิทธิผู้ใช้งานระบบ Linkage 
Center 

มี Pin2 

ศศท/มทบ 
ต้นสังกัดตนเอง 

ท าหนังสือผ่านต้นสังกัดตนเอง 

สป.กห. กพ.ทหาร สป.กห. 

นรด.(กศท.นรด.) 

กพ.ทบ 

แจ้งปะกาศ พร้อมออกรหัส สถานศึกษา  

ขั้นตอนที่ 3
อาคารคลังอาวุธ 

ดาวโหลดแบบฟอร์มท้ายคู่มือ 
กรอกแบบฟอร์ม 

กองสารสนเทศ นรด. บันทึกการใช้สิทธิ์ 

สามารถใช้งานโปรแกรมได้ 
  

ไม่มีรายช่ือ 

มีรายช่ือ 

นรด.(กสท.นรด.)บันทึกลงฐานข้อมูล 

โทร 02-226-4427 หรือ ID Line pr128 
ตรวจสอบสิทธิ์ 

สถานศึกษาเปิดใหม่  

http://www.tdc.mi.th/
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4 ม.ีค.25623 

ผกท. ผ่านขั้นตอนที่ 2 และ 3 

1.ลงทะเบียนผู้เข้าใช้ระบบ / ยา้ยสถานศึกษา 

โดยใช้รหัสสถานศึกษาในการเข้าระบบ 011-xxx-xxx
ปประชาชน 2.ลงทะเบียนเสร็จแล้วให้ออจากระบบ 

ตรวจสอบว่าระบบติดต่อบัตรประจ าตัวประชาชน TDCService  พร้อมใช้งาน หรือ ไม่พบโปรแกรมใช้งาน 

เข้าระบบด้วยเคร่ืองอ่านบัตรประชาชน
ชาบบ เข้าระบบด้วย  เลข ประชาชาชน 

พร้อมใช้งาน และต้อง Update ประจ าปี 
ยงัไม่ติดตั้งแล้ว 

ขัน้ตอนที่ 4 การเข้าสู่ระบบ 
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หน้า 1 
 

การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท. 
     การเข้าใช้งาน เข้าโดยผ่าน WEB ของ นรด. พิมพ์ที่ Google.com นรด. หรือ พิมพ์ http://www.tdc.mi.th    
 

 
 
              เข้า Server ที่เป็นของส่วนงานสถานศึกษา ที่มีให้เลือกเป็นรูปสี่เขียว ซึ่งจะวสามารถท างานได้ ส่วนที่เป็น
สีแดง ให้รอ ให้เป็นสีเขียว ถึงจะใช้การได้ ตามภาพ 
 

 
 

http://www.tdc.mi.th/
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หน้า 2 
 

ส่วนต่าง ๆของโปรแกรม ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) แบ่งออกเป็น 3 ส่วนคือ 
   ส่วนที่ 1 การลงทะเบียนและเข้าใช้งานด้วยเลขประชาชน  ส่วนที่ 2 การติดตั้งโปรแกรมติดต่อกับเครื่องอ่านบัตร
และเข้าสู่ระบบด้วยเครื่องอ่านบัตร  และการตรจสอบรายชื่อใน Linkage Center  ส่วนที่ 3 การติดต่อสื่อสารกับ 
นรด. 
 ส่วนท่ี 1ประกอบด้วย   

- 1.1 คู่มือการใช้งานระบบ 
1.2 เปิดหน้าต่างลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ 
1.3 การเข้าสู่ระบบด้วยเลขประชาชน  
 

 
 

 
 

http://110.170.199.60:8080/arcmd/lkguser.jsp
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ส่วนที่ 2 ประกอบด้วย  
 2.1.การติดตั้งโปรแกรมระบบติดต่อบัตรประจ าตัวประชาชน TDCService ซึ่งหลังจากติดตั้งโปรแกรม
แล้วจะมี ปุ่มเข้าสู่ระบบแสดงขึ้นมา สามารถเลือกเข้าสู่ระบบได้ 
 2.2.ตรวจสอบสิทธิผู้ใช้งานระบบ Linkage Center 
  

 
 
หลังจากติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบร้อย จะมีปุ่มให้เลือกเพ่ือเข้าระบบ 
  

 
 
ส่วนที่ 3 ประกอบด้วย  
 3.1 การติดต่อสื่อสาร และสอบถามปัญหาต่าง ๆ  

     - โทร 02-226-4427 เรื่องปัญหาในการเข้าระบบ 
     - Line ID: pr128  ส าหรับส่งข้อมูล หรือแจ้งข้อมูลด้วยภาพต่าง ๆ 
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ขั้นการปฏิบัติในการลงทะเบียนและเขา้ใช้ระบบ 
 
ส่วนที่ 1  

1.คู่มือส าหรับใช้งานระบบ และคู่มือปฏิบัติ สามารถดาวโหลดเป็นไฟล PDF  
- คู่มือการใช้งานระบบ 

2.เปิด-ปิด หน้าต่างการลงทะเบียนเพ่ือลงทะเบียนผู้ใช้ระบบ รวมทั้งมีการย้ายสถานศึกษา จากสถานศึกษา
เดมิมาสังกัดสถานศึกษาใหม่ ของ ผกท.พ, ผกท.,เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายที่ท าหน้าที่เกี่ยวกับนักศึกษาวิชาทหาร 

3.การเข้าสู่ระบบด้วยเลขประชาชน  
 
ขั้นตอนการปฏิบัติ ข้อ2 (ส่วนที่ 1) เปิด-ปิด หน้าต่างการลงทะเบียน 
  การลงทะเบียนหมายถึง ผกท.พ., ผกท., ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับ นศท. ที่ยังไม่เคยใช้
งานมาก่อน และมีความประสงค์ท่ีจะใช้งาน ให้ลงทะเบียนการเข้าใช้งาน และ ผกท.พ.,ผกท. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
มีการย้ายสถานศึกษา สามารถใช้หน้าที่เพื่อลงทะเบียนได้ โดยด าเนินการดังนี้ 

      เลือกที่ปุ่ม เปิด-ปิด การลงทะเบียน หมายเลข 1  
 

 
 
      จะได้หน้าต่างการเข้าระบบเพ่ือลงทะเบียนตามภาพ 

 

 

http://www.tdc.mi.th/download/manualSchool62.pdf
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 เลือกที่ปุ่ม หมายเลข 1 เพ่ือเปิดหน้าต่าง การเลือกสถานศึกษา ส าหรับการลงทะเบียน  
 

 
 
      ท าการใส่ รหัสสถานศึกษา หมายเลข 1 (ถ้าจ ารหัสสถานศึกษาได้) หรือ พิมพ์ชื่อสถานศึกษา      

หมายเลข 2  ให้ท าการอย่างใดอย่างหนึ่ง -->> เลือกค้นหา หมายเลข 3 จะได้ รหัสสถานศึกษา และชื่อสถานศึกษา  
-->> เลือกที่ชื่อสถานศึกษา หมายเลข 4 
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หน้า 6 

 
      ด าเนินการใส่รหัสผ่าน (รหัสผ่าน จะเป็นค่าเริมต้นให้ คือ 123) แต่ถ้ามี ผกท.จ านวนมากกว่า 1 คน ใน

สถานศึกษา นั้น ๆ หรือ ผกท.คนเก่าย้ายไปท างานสถานศึกษาอ่ืน และไดเ้ปลี่ยนรหัสผ่านไปแล้ว ไม่สามารถเข้า     
ระรบได้ ให้ด าเนินการติดต่อกลับมา ที่ กสท.นรด. หรือ แจ้งผ่าน LINE ID pr128 เพ่ือขอให้ รีเซ็ต Password ให้ใหม่ 
เป็น 123 -->> แล้วเลือก เข้าสู่ระบบ/Login 
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หลังจากท่ีเข้าสูระบบได้แล้ว ก็จะได้หน้าจอการลงทะเบียน ได้แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้คือ 
      การลงทะเบียน ส่วนที่ 1 คือที่อยู่สถานศึกษา ตามภาพส่วนที่ 1 

ให้ด าเนินการตรวจสอบ ชื่อสถานศึกษา และที่อยู่ถานศึกษา ถ้ามีการแก้ไข ให้แจ้ง ขอปรับปรุง
ข้อมูลข้างต้น 
      การลงทะเบียน ส่วนที ่2 คือ รายชื่อ ผกท.พ., ผกท., และ เจ้าหน้าทีที่ได้รับมอบหมายจากผู้บริหาร

สถานศึกษา ตามภาพส่วนที่ 2  
- รายชื่อ ผกท.พ. เป็นรายชื่อ ผู้ก ากับพิเศษ ซึ่งได้รับการแต่งตั้งในระดับผู้บริหารสถานศึกษา และได้
ผ่านการอบรมหลักสูตร จาก ศศท. แล้ว ตามค าสั่ง ฯ และแต่งตั้งเป็น ผกท.พ. 
- รายชื่อ ผกท. เป็นรายชื่อ ผู้ก ากับนักศึกษาวิชาทหาร ที่ผ่านการอบรมหลักสูตร จาก ศศท./มทบ. 
แล้ว ตามค าสั่ง ฯ  และแต่งตั้งเป็น ผกท. รวมทั้ง ผ่านการอบหลักสูตรแล้ว รอค าสั่งการแต่งตั้ง ฯ 
- เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกับนักศึกษาวิชาทหาร ยังไม่ผ่านการอบรมหลักสูตร เป็น ผกท.พ และ
ผกท. 
- ผกท.พ., ผกท. เจ้าหน้าที่  ทีย่้ายสถานศึกษา จากสถานศึกษาเดิม ไปท าหน้าที่สถานศึกษาใหม่  
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ภาพหน้าจอการลงทะเบียน ส่วนที่ 1 และ 2 

หน้า 8 
      ขั้นตอนการปฏิบัติการลงทะเบียน ส่วนที่ 1 ข้อมูลสถานศึกษาวิชาทหาร 

     ให้ด าเนินตรวจสอบชื่อสถานศึกษา และที่อยู่สถานศึกษาว่าถูกต้องหรือ 
ไม่ ถ้าไม่ถูกต้อง ให้ด าเนินการบันทึกการแก้ไขข้อมูลที่ถูกต้อง ในช่องแจ้งกขอปรับปรุงข้อมูลข้างต้น หมายเลข 1 
พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลที่ถูกต้อง หมายเลข 2 
 

  

 
  
ขั้นตอนการปฏิบัติการลงทะเบียน ส่วนที่ 2 รายชื่อ ผกท.พ.,ผกท. และเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 

      การลงทะเบียนใหม่ กรณีที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ให้เพ่ิมรายชื่อลงในสถานศึกษา ให้ด าเนินการใส่
หมายเลขประชาชนที่ช่อง หมายเลข 1 และท าการเลือกเพ่ิมรายชื่อ หมายเลข 2 (กรณีที่ใส่เลขประชาชนไม่ถูกต้อง 
หรือไม่ตรงกับหน้าบัตรประชาชน โปรแกรมจะบันทึกผลการลงทะเบียนได้ แต่ไม่สามารถน าไปใช้ในการน าเข้า
ข้อมูลจากกรมการปกครองได้ คือ บันทึกข้อมูลเด็กที่รับสมัครใหม่) 
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หน้า 9 
 

จะปรากฏหน้าจอให้บันทึกข้อมูล ให้ด าเนินการบันทึกข้อมูลในส่วนของ ข้อมูลบุคล ดังภาพ ดังนี้ 
ข้อมูลในส่วนที่ 1 หมายเลข 1 
   - เป็นระดับผู้บริหาร ระดับ ผอ. ที่ผ่านการอบรม ฯ ให้เลือก ผกท.พ.  
   - เป็นเจ้าหน้าที่ที่ได้รับการมอบหมายจากผู้บริการ และผ่านการอบรมหลักสูตร ฯ จาก ศศท/มทบ.แล้ว ที่

มีค าสั่งแต่งตั้ง และ รอค าสั่งแต่งตั้ง ให้ใส่ ผกท. 
   -  เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับนักศึกษาวิชาทหาร และได้รับการมอบหมายจากผู้บริการให้มา

ท าหน้าที่แทน ผกท. ซึ่ง สถานศึกษานั้น ไม่มี ผกท. ให้ใส่ นาย หรือ นางสาว หรือยศที่ได้รับ ในต าน าหน้า 
            - ชื่อ สกุล ให้ใส่ตามปกติ  
               - ที่อยู่ ให้ใส่ที่อยู่ ตามบตัรประชาชน 
               - วันเดือนปีเกิด กรุ๊ปเลือด ศาสนา ใส่ตามบัตรประชาชน   
              - เบอร์โทร ให้ใส่เบอร์ ที่สามารถติดต่อได้ ปัจจุบัน ส่วน e-mail ถ้าไม่มี ก็ไม่ต้องใส่  

ข้อมูลในส่วนที่ 2  หมายเลข 2  
             - ในส่วนของหลักสูตร ผู้ที่ผ่านการอบรมมาแล้วให้ ตามหลักสูตรที่อบรมมา  แต่ถ้าเป็นผู้ที่

ได้มอบหมายมาท างานเกี่ยวกับนักศึกษาวิชาทหาร ไม่ต้องใส่  
             - ในส่วน ค าสั่งกองทัพบก (เฉพาะ)  ให้ใส่ ตามที่ได้อบรมหลักสูตรมา รุ่น  พ.ศ. จาก   

ศศท/มทบ. ถ้าไม่ทราบ ให้ติดต่อ  กศท.นรด.แผนกจัดการ นศท. 02-223-3254  โทร ทบ 91990  เสร็จแล้วให้
บันทึกข้อมูล หมายเลข 3  และ เลือก กลับที ่หมายเลข 4 เพ่ือกลับไปหน้า เดิม   
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ถ้าหากมีการแก้ไข ให้ เลือกแก้ไข หมายเลข 1  ส่วนการแจ้งเตือน หมายเลข 2 สิทธิ Linkkage ยังไม่ได้ส่ง
ค าขออนุมัติสิทธิ์ (เป็นการขอสิทธิ์ที่ถูกต้องต่อไป เบื้องต้น ระบบจะขึ้นเตือนก่อน ทาง กสท.นรด.จะด าเนินการต่อไป) 
ถ้า ผกท./ผู้ได้รับมอบหมาย ได้ตรวจสอบรายชื่อจาก Linkkage แล้ว มีชื่อในระบบ  ก็สามารถใช้ระบบได้ตามปกติ 
ส่วนการด าเนินการ เอกสาร กสท.นรด. จะด าเนินการต่อไปภายหลัง 

 

 
 
การย้ายสถานศึกษาใหม่ พร้อมกับการลงทะเบียนใหม่ 
     กรณ ีผกท. หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากสถานศึกษาที่ท างานเก่ียวกับนักศึกษาวิชาทหาร ได้ย้าย

สถานศึกษาจากที่เดิมสังกัดอยู่ ไป ท างานที่สถานศึกษาแห่งใหม่ ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
     -ให้ด าเนินการเข้าระบบ -->> ไปที่ ปิด-เปิด หน้าต่างลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ -->> ใส่รหัสสถานศึกษา

และรหัสผ่าน ของสถานศึกษาแห่งใหม่ท่ี  และท าการเข้าสู่ระบบ  
-ให้เข้าท่ี รายชื่อ ผกท. หรือ เจ้าหน้าที่  ใส่หมายเลขประชาชน 13 หลัก ในช่อง หมายเลข 1 และเลือก 

พ่ิมพ์ชื่อ หมายเลข 2   
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จะปรากฏรายชื่อ ของ ผกท./เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ว่าท่านมีรายชื่ออยู่ในสังกัดสถานศึกษาเดิมอยู่แล้ว 

ให้ด าเนินการเลือก ย้ายเข้าสถานศึกษา หมายเลข 1 
 

 
หลังจากบันทึก เรียบร้อยแล้ว /หรือมีการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ เลือกเมนู ออกจากระบบ เพื่อไปท าการเข้า

ระบบใหม่ ด้วยเข้าระบบใหม่ด้วยเลขประชาชน หรือ  เครื่องอ่านบัตรประชาชน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติ ข้อ3 (ส่วนที่ 1)การเขา้สู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยเลขประชาชน 
   การเข้าสูระบบด้วยเลขประจ าตัวประชาชน คือ การใช้เลขประชาชน จ านวน 13 หลัก  ใส่ลงในช่อง User และใส่
รหัสผ่านของผู้ใช้ระบบ 123  (รหัสผ่าน เป็นค่าเริ่มต้นในระบบคือ 123)  

ท าการใส่เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก หมายเลข 1 และรหัสผ่าน หมายเลข 2 ท าการเข้าสู่ระบบ 
หมายเลข 3 

 

 
 

 ถ้าเข้าสู่ระบบได้ จะได้หน้าต่าง ดังภาพ  
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ส่วนที่ 2 
   2.1.การติดตั้งโปรแกรมระบบติดต่อบัตรประจ าตัวประชาชน TDCService ซึ่งหลังจากติดตั้งโปรแกรมแล้วจะมี ปุ่ม
เข้าสู่ระบบแสดงขึ้นมา สามารถเลือกเข้าสู่ระบบได้ 
   2.2.ตรวจสอบสิทธิผู้ใช้งานระบบ Linkage Center 
ชันตอนปฏิบัติ ส่วนที่ 2 เข้าสู่ระบบด้วย บัตรประชาชน 
    การเข้าสู่ระบบโดยใช้บัตรประชาชนด้านที่มี Chip  เสียบเข้าเครื่องอ่านบัตรประชาชน พร้อมทั้งติดตั้งโปรแกรม
ติดต่อบัตรประจ าตัวประชาชน ตามภาพ 
 

                    
 
การเข้าสู่ระบบด้วยเครื่องอ่านบัตรประชาชน ก่อนการใช้งานการเข้าระบบ ให้ตรวจสอบก่อนว่า ระบบติดต่อบัตร
ประจ าตัวประชาชน TDCService พร้อมใช้งาน หรือ ไม่พร้อมใช้งาน ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอน ดังภาพ 
 
ขั้นตอนปฏิบัติ ส่วนที่ 2 ระบบไม่พร้อมใช้งาน 

      
ขัน้ตอนปฏิบัติ ส่วนที่ 2 ระบบพร้อมใช้งาน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติ ส่วนที่ 2 ระบบไมพ่ร้อมใช้งาน  ให้ด าเนินการติดตั้งโปรแกรม TDC Service ซึ่งเป็นโปแกรมระบบ
ติดต่อบัตรประจ าตัวประชาชน ก่อนดาวโหลด ให้ปิดโปรแกรมแอนตี้ไวรัสก่อนท าการดาวโหลด จะอยู่ที่ ด้านล่างมุม
ขวาของคอมพิวเตอร์ ที่มีลูกศรชี้ 
 

 
 
**การปิดแอนตี้ไว้รัสเป็นการปิดชั่วคราวเพื่อดาวโหลดโปรแกรมและติดตั้ง หลังจากนั้นให้เปิดตามปกติ การปิด
โปรแกรมแอนตี้ไวรัส ขึ้นอยู่กับโปรแกรมแอนตี้ไว้รัสที่ติดตั้งในระบบของแต่ละเครื่องและแต่ละยี่ห้อ ถ้าไม่สามารถ
ด าเนินการเองได้ให้ปรึกษาผู้ช านาญทางด้าน IT ** และด าเนินการดาวโหลดติดตั้ง หมายเลข 1 
 

 
 
ระบบจะด าเนินการ ดาวโหลดโปรแกรม หมายเลข 1 และเลือก แสดงทั้งหมด หมายเลข 2 
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จะแสดงหน้าต่างขึ้นมา จะได้โปรแกรม Setup TDC Service  หมายเลข 1  ถ้ามีวงเล็บ ()  ต่อท้าย หมายถึงการดาว
โหลดแต่ละครั้ง ให้เลือก = = > แสดงในโฟลเดอร์   หมายเลข 2 
 

 
 
จะได้โปรแกรม ที่ติดตั้ง หมายเลข 1 ให้ด าเนินการ เลือกดับเบิลเลือกเพ่ือท าการติดตั้ง ลงในระบบ 
 

 
 
เลือก Yes หมายเลข 1 
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ด าเนินการติดตั้งระบบ เลือก ต่อไป 
 

 
 
เลือกเครื่องหมายถูก หมายเลข 1 และ เลือก ติดตั้ง หมายเลข 2 
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โปรแกรมจะด าเนินการติดตั้งลงในเครื่อง  
 

 
 
โปรแกรมจะแจ้งติดตั้ง ส าเร็จ ให้เลือก ต่อไป 
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เลือกเสร็จสิ้น  เป็นการติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
 

 
 
ให้กลับมาที่หน้าจอ ตอนเข้าระบบใช้งาน ด้วยเครื่องอานบัตร  ให้ท าการ กด Refresh อีกครั้ง  
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โปรแกรมจะแจ้งพร้อมใช้งาน  
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ขั้นตอนการปฏิบัติ ส่วนที่ 2 ระบบพร้อมใช้งาน   
     กรณถี้าได้ติดตั้งระบบไว้ตั้งแต่ปีที่แล้วมา ระบบจะขึ้นพร้อมใช้งาน ต้องการเลือก อัพเดทประจ าปี 2563        
ก่อนระบบถึงจะใช้ได้อย่างต่อเนื่อง ถ้าไม่เลือก อัพเดทประจ าปีจะไม่สามารถเข้าระบบได้  
     ให้เลือก อัพเดทประจ าปี หมายเลข 1  
 

 
 

หมายเหตุ ติดตั้งโปรแกรม ระบบติดต่อบัตรประชาชน (TDCService) ถ้ามีการติดตั้งไว้แล้วระบบจะแจ้งว่า  ระบบ
ติดต่อบัตรประชาชน TDCService  พร้อมใช้งาน  (ถ้ามีการติดตั้งไว้ตั้งแต่ปีที่แล้ว ให้ด าเนินการ กด Update 
ประจ าปี )ก่อนถึงจะใช้งานได้ ถ้าไม่กด Update  ประจ าปี เวลาเข้าใช้งานจะขึ้นข้อความ ไม่สามารถอ่านข้อมูลใน
บัตรประจ าตัวประชาชนได้ เป็นการปรับปรุงโปรแกรมจะจ าปี  
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หลักจากเลือกอัพเดทประจ าปีแล้ว จะเป็นการโหลดโปรแกรมมาติดตั้ง การติดตั้งจะเป็นการติดตั้งโปรแกรม ตาม
ขั้นตอนการปฏิบัติ ส่วนที่ 2 ระบบไม่พร้อมใช้งาน  เหมือนกันทุอย่าง ข้างต้น  
 
ชันตอนปฏิบัติ ส่วนที่ 2 ตรวจสอบสิทธิ์ผู้ใช้งาน Linkage Center 
     การตรวจสอบสิทธิ Linkage Center หมายถึง ผกท.พ., ผกท. หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายที่ท างานเกี่ยวกับ นศท.
จะต้องด าเนินการ สมัคร IKNO ส่งมาให้ นรด.(กทส.นรด.) เพ่ือขอใช้สิทธิ์ในการน าเข้าข้อมูลจากกรมการปกครอง 
โดย นรด.(กทส.นรด.)จะเป็นผู้บันทึกข้อมูลลงใน Linkage Center  ด าเนินการดังนี้ 
     ด าเนินการเลือก หมายเลข 1 เพ่ือเข้าสูการตรวจสอบสิทธิ 
 

 
      
     ด าเนิน ใส่หมายเลข 13 หลัก ประจ าตัวประชาชน หมายเลข 1  เลือก ตรวจสอบสิทธิ หมายเลข 2 ถ้ามีการ
บันทึกข้อมูลแล้ว หรือมีสิทธิ จะแสดงข้อมูล หมาเลข 3  
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ส่วนที่ 2 
ขั้นตอนการปฏิบัติในการเข้าสู่ระบบงานด้วยเครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชนด าเนินการดังนี้ 
     ให้เสียบเครื่องอ่านบัตรเข้ากับคอมพิวเตอร์ และเสียบบัตรประชาชนเข้าเครื่องอ่านบัตร ตามรูป 
 

 
 
เลือกกรุณาเสียบบัตรประจ าตัวประชาชน แล้วเลือกเพ่ือเข้าสู่ระบบ ตามภาพ 
 

 
 
โปรแกรมจะให้ใส่ Pin 2 ข้อมูลประกอบการตัดสินใจ จ านวน 4 หลัก ท่ีได้ไปขอมาจากกรมการปกครอง   
ส านักงานเขต/อ าเภอ ตามขั้นตอนปฏิบัติ) เสร็จแล้ว เลือกตกลง  
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จากนั้นก็จะเข้าสูระบบงานเพื่อด าเนินการ รับสมัคร และรายงานตัว นศท. 
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เมนูการใช้งาน 
1. เมนู ใช้งาน 
 เมนหูน้าแรก หมายเลข 1  ส าหรับแจ้งสถานศึกษา จะต้องมารายงานตัว / รับสมัคร ในวัน/เวลา สถานที่  
 เมนู ข้อมลูสถานศึกษาฯ/ผกท.  หมายเลข 2 ใช้ลงทะเบียน ผกท./ผู้ที่รับมอบหมายให้ท าหน้าที่  
 เมนู รับสมัคร นศท. หมายเลข 3  ใช้น าเข้าข้อมูลของนักเรียนที่ต้องการสมัครเข้าเป็น นศท.โดย ผกท.เป็นผู้
น าเข้าข้อมูลจากกรมการปกครอง   

เมนู รับรายงานตัว/โอนย้าย นศท. หมายเลข 4 ใช้ รายงานตัว ซ้ าชั้น/เลื่อนชั้น/โอนย้าย /รอรับสิทธิ์  
 เมนู ข้อมูลหลัก นศท. หมายเลข 5 ใช้ตรวจสอบประวัติ นศท.ที่อยู่ในสถานศึกษา 
 เมนู โอนย้ายสถานศึกษา หมายเลข 6  **ยังไม่เปิดใช้งาน** 
 เมนู ข้อมูลผลัดฝึก หมายเลข 7  **ยังไม่เปิดใช้งาน** 
 เมนู ขอรอรับสิทธิ์ หมายเลข 8 
 เมนู ขอยกเว้นการตรวจเลือกฯ หมายเลข 9 **ยังไม่เปิดใช้งาน** 
 เมนู จัดพิมพ์บัญชี หมายเลข 10 
 เมนู เปลี่ยนรหัสผ่าน หมายเลข 11 
 เมนู ออกจากระบบ หมายเลข 12 
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1.หน้าแรก  
    หมายเลข 1 ก าหนดวัน เวลา และสถานที่ในการรับสมัครและรายงานตัว นศท.ให้กับสถานศึกษาโดย       
ศศท/มทบเป็นผู้ก าหนดให้กับ สถานศึกษา 
  

 
 
2. เมนูรับสมัคร นศท.   
   การรับสมัคร นศท.หน่วยบัญชาการรักษาดินแดนจะเปิดให้สถานศึกษาเข้าใช้โปรแกรมในวันที่ 1 พ.ค. ของทุกปี 
เนื่องจากในปีการศึกษาของแต่ละปี จะเริ่มในเดือน พ.ค. สิ้นสุดปีการศึกษา ในเดือน เมย ของทุกปี  และมกีาร
ก าหนดให้ ผู้ใช้โปรแกรมสถานศึกษา (ผกท.) ที่รับผิดชอบในการบันทึกข้อมูลในระบบการรับสมัคร นศท.(น าเข้า
ข้อมูลเด็กที่มีความประสงค์จะเข้าเป็น นศท) เป็นการน าเข้าข้อมูลจากกรมการปกครอง ผ่านระบบ online ของ 
นรด (กสทนรด) และต้องใช้บัตรประชาชน ในการน าเข้าข้อมูล โดยน าเข้าข้อมูลใช้สิทธิ์ ตนเอง Linkage ตามคู่มือ
ปฏิบัติข้างต้น 4 ข้อ เพ่ือน าไปบันทึกการคัดเลือกท่ีจะเข้าเป็น นศท. โดยใช้โปรแกรมแบบ ofline (NstApp)ในการ
จัดการ  
 การรับสมัคร ด าเนินการดังนี้ เลือกที่เมนูรับสมัคร นศท. หมายเลข 1 พิมพ์ เลขประชาชน 13 หลัก หมายเลข 2  
เลือกที ่สิทธิตนเอง(Linkage) หมายเลข 3  
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ระบบจะให้กรอก PIN 2 จ านวน 4 หลัก ที่ไดไ้ปด าเนินการขอมาจาก ส านักงานเขต/อ าเภอ อีก 1 ครั้ง เป็นข้อมูล
ประกอบการตัดสินใจ และเพ่ือยืนยันสิทธิไปยังกรมการปกครอง หมายเลข 4  เสร็จแล้วเลือก ตกลง  
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โปรแกรมจะแสดงข้อมูลส่วนตัว ชื่อ สกุล ให้ใส่เกรดเฉลี่ย หมายเลข 1    เบอร์โทรศัพท์ ติดต่อ ของ นศท.และ 
ผู้ปกครอง หมายเลข 2 และ 3 เพ่ือเป็นประโยชน์ในการติดต่อสื่อสาร   
 

 
 
เลือกสถานะทางครอบครัว หมายเลข 1  เลือกฐานะทางครอบครัว หมายเลข 2 เลือกสภาพทางครอบครัว 
หมายเลข 3 เลือกบันทึกข้อมูล หมายเลข 4  
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กรณีได้กดใช้สิทธิตนเอง Linkage แส้ว แสดงรายชื่อ นศท.มีสถานะเป็น นศท.แล้ว ให้ ไปรายงานตัวเลื่อน 
หรือ ซ้ าชั้น หรือ โอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้นได้เลย 
 

 
 
 
กรณเีลือกใช้สิทธิตนเองแล้ว ข้อมูล ขึ้นก าลังด าเนินการ กรุณารอคอย ถ้ารอแล้ว ใช้เวลา 2 นาที แล้วยังไม่แสดงผล 
ให้ด าเนินการด าเนินการกด Refresh ใหม่ สาเหตุเนื่องจากมีผู้ใช้เป็นจ านวนจ านวนมาก จึงมีการรอคิว  
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กรณีมีการ Error 
  

  
 
บัตรประจ าตัวประชาชน ยังไม่มี PIN 2  ให้ไปด าเนินการติดต่อ ส านักงานเขต/อ าเภอ เพ่ือขอ PIN 2  
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การพิมพ์บัญชี 
        การพิมพ์บัญชี ให้เลือก  เมนูจัดพิมพ์บัญชี หมายเลข 1 เลือก สมัครใหม่ หมายเลข 2 เลือกเพศ หมายเลข 3 
เลือกแสดงรายชื่อ หมายเลข 4  
 

 
 
ระบบจะแสดงรายชื่อ ให้เลือก รายชื่อผู้สมัครที่จะพิมพ์ หมายเลข 1 เลือกพิมพ์บัญชี หมายเลข 2 
 

 
 

ระบบจะยืนยันรายการที่เลือกพิมพ์ เลือก ตกลง 
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ท าการดาวโหลดเพ่ือเก็บไว้พิมพ์ หมายเลข 1 หรือ พิมพ์บัญชีรายชื่อ  หมายเลข 2  
 

 
 
การพิมพ์ ใบสมัคร ให้เลือก พิมพ์ หมายเลข 1    
 

 
 

 
 
 



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 
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เมนูที่ 4. เมนูรับรายงานตัว นศท. 
    เมนูรายงานตัว นศท. จะใช้ได้ตั้งแต่วันที่ 1 พ.ค. ของทกปีการศึกษา ซึ่งในปีการศึกษา นั้น ๆ เจ้าหน้าที่จะต้อง
บันทึกผลการเรียน และการสอบ ภาคทฤษฎี และ สนาม ของ นศท. แล้วประมวลผลผ่านโปรแกรมซ่ึงมีผลเป็น ผ่าน 
กับไม่ผ่าน เพ่ือใช้ไปรายงานตัวของ นศท.ต่อไป การรายงานตัว มีเมนูการใช้งานดังนี้  
 เมนูชั้นปี (เดิม)  หมายเลข 1 ชั้นปีเดิม หมายถึง ชั้นปีที่ นศท.จบการศึกษา เดิม (เช่น นศท.ที่จบชั้นปีที่ 1 ในปี
การศึกษา 2562 ที่สอบผ่าน/ไม่ผ่าน ที่จะรายงานตัว เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น ในปี 2563  ให้เลือก ชั้นปีที่ 1 เดิม 
 เลือกเพศ หมายเลข 2  เพศ  ชาย หรือ หญิง ประเภทบัญชี หมายเลข 3  ประเภทบัญชี  ซึ่งประกอบไปด้วย
บัญชีต่าง ๆ ดังนี้ 

 บัญชีเลื่อนชั้น ใช้ในการรายงานตัวเลื่อนชั้น นศท.  
 บัญชีซ้ าชั้น   ใช้ในการรายงานตัวซ้ าชั้นของ นศท. 
 บัญชีรอรับสิทธิ  ใช้ในการรายงานตัว รอรับสิทธิ์ แบ่งออกไปเป็น    

 บัญชีรอรับสิทธิเลื่อน 
 บัญชีรอรับสิทธิซ้ าชั้น 
 บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิ์ และ รอรับสิทธิ์โอนย้าย  

 บัญชีโอนย้าย 
 บัญชีโอนย้ายเลื่อนชั้น 
 บัญชีโอนย้ายซ้ าชั้น 
 บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนชั้น 
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- 

 บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนซ้ าชั้น 
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การรายงานตัวเลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น  
 การรายงานตัวเลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น ให้ด าเนินการดังนี้  เลือกชั้นปีเดิม หมายเลข 1  เลือก เพศ หมายเลข 2 
เลือกบัญชี หมายเลข 3 คลิ๊กค้นหา หมายเลข 4 รายชื่อ นศท.จะแสดง หมายเลข 5 คลิ๊กท่ีเลือกรายชื่อ นศท.
หมายเลข 6  คลิ๊กรางานตัว นศท. หมายเลข 7 

 

 
 

 โปรแกรมจะให้ยืนยันน า นศท.เข้ารายงานตัวตามจ านวนที่เราเลือก (การเลือกรายช่ือสามารถเลือกได้ที่ละ 10 
รายชื่อ ถ้าเลือกเกินกว่า 10 รายช่ือ ระบบไม่ไม่ท าการโอนย้ายให้) ให้เลือก ตกลง 
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- 

 
 

หลังจากนั้นระบบจะท าการย้ายชื่อ นศท. จากฝั่งขวามือ ไปด้านซ้ายมือ ก็จะเป็นการรายงานตัว นศท.ส าเร็จ 
ดังภาพลูกศรชี้ 
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การยกเลิกการรายงานงานตัว เลื่อนชัน้/ซ้ าช้ัน  
  เลือก รายชื่อ นศท. หมายเลข 1 คลิ๊ก ที่ลูกศรที่ชี้ไปทางซ้าย หมายเลข 2 
 

 
 

ระบบจะแจ้งเตือน การยกเลิกการรายงานตัว นศท. ถ้าต้องการยกเลิก ให้คลิ๊ก ตกลง 
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- 

 
 

ระบบจะท าการยกเลิก และ ย้าย นศท.มาทางด้าน ขวามือ ตามลูกศรชี้ 
  

 
 

หน้า 36 
การพิมพ์รายชื่อการรายงานตัวเลื่อนชั้น/ซ้ าช้ัน  
 การพิมพ์รายชื่อ นศท. ที่เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น สามรถพิมพ์ได้ 2 วิธีคือ  

1. พิมพ์ที่หน้ารายงานตัวได้เลย จะเป็นการพิมพ์ รายชื่อทั้งหมด จะไม่สามารถเลือกบุคคลที่จะพิมพ์ได้ 
2. พิมพ์บัญชี ที่เมนูจัดพิมพ์บัญชี สามารถให้แสดงรายชื่อ ก่อนที่จะพิมพ์ และเลือก นศท.เป็นรายบุคคลที่จะ

พิมพ์ได้ 
3. พิมพ์ใบสมัครและรายงานตัวได้ ในหน้า รายงานตัว  

เมนูพิมพร์ายชื่อ หน้ารายงานตัวเลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น 
หลังจากท่ีรายงานตัวให้กับ นศท. เสร็จแล้ว สามารถพิมพ์บัญชีได้เลย ไม่สามารถเลือกพิมพ์เป็นรายบุคคลได้ตามภาพ   
 



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

 
 
จะแสดงการพิมพ์ ในรูปแบบของไฟล์ PDF ให้ เลือก ดาวโหลด หมายเลข 1 หรือ พิมพ์ หมายเลข 2 
 
 

 
หน้า 37 

 
เมนูจัดพิมพ์บัญชี 
 



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

 
 
เลือกประเภทบัญชี หมายเลข 1 เลือกเพศ หมายเลข 2 เลือกพิมพ์บัญชี หมายเลข 3 หรือ แสดงรายชื่อ 
หมายเลข 4 
 

 
หน้า 38 

 
การเลือกแสดงรายช่ือ จะสามารถเลือกการพิมพ์เป็นรายบุคคลได้  
เลือกประเภทบัญชี หมายเลข 1 เลือก เพศ หมายเลข 2 เลือกชั้นปีใหม่ หมายเลข 3  เลือกแสดงรายชื่อ          



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 
หมายเลฃ 4  คลิ๊กเลือกชื่อ นศท. หมายเลข 5 คลิ๊กพิมพ์บัญชี หมายเลข 6  
 

 
 

จะแสดงการพิมพ์ ในรูปแบบของไฟล์ PDF ให้ เลือก ดาวโหลด หมายเลข 1 หรือ พิมพ์ หมายเลข 2 
 

 
 

 
หน้า 39 

พิมพ์ใบสมัครและรายงานตัวได้ ในหน้า รายงานตัว 
หน้ารายงานตัว ให้เลือกพิมพ์ใบสมัคร หมายเลข 1 



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

 
 
สามารถดาวโหลดเก็บไว้ก่อน หมายเลข 1 หรือ พิมพ์ใบสมัคร หมายเลข 2 ได้เลย  
 

 
 
 
 

หน้า 40 
การแก้ปัญหาที่ไม่สามรถพิมพ์บัญชีรายชื่อไม่ได้ 
 



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

การพิมพ์บัญชีจ าเป็นจะต้องติดตั้ง โปรแกรม Adobe_Reader  เวอร์ชั่น 9 หรือ 10 ลงในเครื่องคอมฯก่อน 

ไม่เช่นนั้นจะไม่สามารถพิมพ์บัญชีได้ การติดตั้ง ให้ Install โปรแกรมตามปกต ิ  
 

 
 
กรณีพิมพ์บัญชีแล้วขึ้นรูป 
 

 
 
มีการติดตั้งโปรแกรม Internet Download Manager ไว้ในเครื่อง  ให้ท าการยกเลิกการดาวโหลดเป็นไฟล์ PDF
เสียก่อน จึงจะสามารถแสดงบัญชีได้ ให้ด าเนินการดังนี้ 
ให้ด าเนินการดังนี้ 
ท าการเลือกท่ีปุ่มสตาร์ท  หมายเลข 1 ใน windows 7 หรือ เปิดโปรแกรม Adobe_Reader ขึ้นมา 

 
 

 
 

หน้า 41 
ท าการเลือก ดาวโหลด หมายเลข 1 เลือก ตัวเลือก หมายเลข 2  

 



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

 

 
 

 
 
เลือกชนิดไฟล์ หมายเลข 1 ลบชื่อไฟล์ที่เขียนว่า  PDF ทิ้ง หมายเลข 2 เลือกปุ่ม OK หมายเลข 3 

 

                     
หน้า 42 

 
ประเภทบัญชี รอรับสิทธ ิ



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

การรอรับสิทธิ์ สถานศึกษาต้องปฏิบัติตามระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วยการรับสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร พ.ศ. 2563 ข้อ 4.10 การขอรอรับสิทธิ หมายถึง การที่นกัศึกษา
วิชาทหารขอพักการเข้าฝึกวิชาทหาร มีรายละเอียดดังนี้  

14.1 กรณีนักศึกษาวิชาทหารไม่สามารถเข้ารับฝึกวิชาทหารในปีการศึกษานั้นได้ตลอดปีการศึกษา และเจ้าตัวมี
ความประสงค์ สถานศึกษาวิชาทหารจะต้องทาบัญชีรายชื่อขอรอรับสิทธิให้นักศึกษา วิชาทหารเสนอต่อกองอานวย
การรบัสมัครและรายงานตัว เพ่ือให้นักศึกษาวิชาทหารผู้นั้นได้สิทธิรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหารในปีการศึกษาถัดไป 
(ผนวก ช ท้ายระเบียบ)  

14.2 การขอรอรับสิทธิ สถานศึกษาวิชาทหารจะต้องกระทาในห้วงการรับสมัครและรายงานตัว ซึ่งเมื่อได้ท า
รายงานตาม ข้อ 14.3 แล้ว กองอานวยการรับสมัครและรายงานตัว จะออกหนังสือรับรองการขอรอรับสิทธิให้
สถานศึกษาวิชาทหาร เก็บไว้เป็นหลักฐานที่ต้องนามาแสดงสิทธิในปีการศึกษาถัดไป (ผนวก ข ท้ายระเบียบ) การ
ปฏิบัติรายงานตัวซ้ าชั้น ปฏิบัติแบบเดียวกับการ เลื่อนชั้น  

14.3 การขอรอรับสิทธิตาม ข้อ 14.1 นั้น จะขอติดต่อกันเกินกว่าสองปีไม่ได้ 
การรายงานตัว รอรับสิทธิ เลื่อนชั้น/ซ้ าช้ัน ด าเนินการดังนี้  
 เลือกชั้นปี(เดิม) หมายเลข 1 เลือกเพศ หมายเลข 2 เลือกบัญชีรอรับสิทธิเลื่อนชั้น หรือ ซ้ าชั้น หมายเลข 3 
เลือก ค้นหา หมายเลข 4 รายชื่อจะแสดง หมายเลข 5  เลือก นศท.หมายเลข 6 เลือกทีลู่กศร ทีช่ี้ไปทางขวา 
หมายเลข 7  

 
 
รายชื่อจะย้ายไปทางด้าน ขวา จะเป็นการรายงานตัวให้กับ นศท.รอรับสิทธิแล้ว ตามภาพ 
 

 
หน้า 43 

การยกเลิกการรายงานตัวรอรับสิทธิ 
 เลือก รายชื่อ นศท. หมายเลข 1 เลือก ที่ลูกศรที่ชี้ไปทางซ้าย หมายเลข 2   



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

 

 
 

ระบบจะแจ้งเตือน การยกเลิกการรายงานตัว นศท. ถ้าต้องการยกเลิก ให้เลือก ตกลง 
 

 
 

ระบบจะท าการยกเลิก และ ย้าย นศท.มาทางด้าน ขวามือ  
  

 
 

หน้า 44 
 
การพิมพ์รายช่ือบัญชี รอรับสิทธิ เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น  



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

 
 ให้ไปดูการพิมพ์บัญชี การรายงานตัวเลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

.            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้า 45 
 
ประเภทบัญชี โอนย้าย 



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 
 การรายงานตัวสถานศึกษาต้องปฏิบัติตามระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วยการรับสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร พ.ศ. 2563  

   ข้อ 4.9 การรายงานตัว หมายถึง การที่นักศึกษาวิชาทหารที่ตกซ้ าชั้น, เลื่อนชั้น และโอนย้ายสถานศึกษา
วิชาทหาร มาแสดงความจ านงเพ่ือจะเข้าฝึกวิชาทหาร 

ข้อ 9 หลักฐานการรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร มีดังนี้.- 
   9.1 ใบรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) ให้รับจากสถานศึกษาวิชาทหารที่ก าลังศึกษาอยู่ปัจจุบัน

โดยนักศึกษาวิชาทหารที่ยื่นความจ านงขอรายงานตัวต้องเขียนและลงลายมือชื่อด้วยตนเอง  
   9.2 ในช่องค ารับรองของสถานศึกษาวิชาทหารในใบรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) หัวหน้า

สถานศึกษาวิชาทหาร หรือผู้รับมอบอ านาจจากหัวหน้าสถานศึกษาวิชาทหารเป็นผู้ลงนามรับรองความประพฤติ 
ตลอดจนรับรองการกรอกข้อความในแบบรายงานตัว และประวัติของนักศึกษาวิชาทหารว่าเป็นความจริง และ
ประทับตราของสถานศึกษาวิชาทหารกากับไว้  

   9.3 บิดา มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย จะต้องลงนามยินยอมในใบรายงานตัว (แบบ รด.2) ให้
รายงานตัวเขา้ฝึกวิชาทหาร โดยจะต้องลงนามด้วยตนเอง และผู้อ่ืนจะลงนามแทนมิได้  

   9.4 รูปถ่ายสีขนาด 3 x 4 เซนติเมตร แต่งเครื่องแบบนักศึกษาวิชาทหาร ที่ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน หน้าตรง 
ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตา จานวน 1 รูป  

   9.5 หนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร กรณีนักศึกษาวิชาทหารโอนย้ายระหว่างสถานศึกษา วิชาทหาร
ส่วนกลางกับส่วนภูมิภาค หรือโอนย้ายต่างส่วนภูมิภาคให้ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร, ศูนย์การฝึกนักศึกษาวิชา
ทหาร มณฑลทหารบก และ หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร มณฑลทหารบก ที่ฝึกวิชาทหารอยู่เดิม เป็นผู้ออกหนังสือ 

   9.6 นักศึกษาวิชาทหารที่ขอรอรับสิทธิไว้ ต้องน าหลักฐานหนังสือรับรองการขอรอรับสิทธิฉบับจริง (ผนวก 
ข ท้ายระเบียบ) มาแสดงด้วย  

   9.7 นักศึกษาวิชาทหารที่ได้รับอนุมัติให้รายงานตัวกรณีเหตุสุดวิสัยฯ ตามท่ีก าหนดในข้อ 25 ของระเบียบ 
หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วย การปกครองบังคับบัญชา การฝึกและการสอบนักศึกษาวิชาทหาร พ.ศ.2561 
ต้องมีหลักฐานการอนุมัติกรณีดังกล่าวมาแสดงด้วย  

ข้อ 10 การก าหนด วัน เวลา สถานที่ในการรับสมัครและรับรายงานตัวของแต่ละสถานศึกษาวิชาทหาร ให้
ด าเนินการในห้วงเดือน พฤษภาคม ถึงเดือน มิถุนายน หรือเดือนสิงหาคม ถึงเดือน กันยายน ตามท่ี หน่วยบัญชาการ
รักษาดินแดน และ มณฑลทหารบก ก าหนด  

ข้อ 11 การด าเนินการของสถานศึกษาวิชาทหารในการน านักศึกษามาสมัคร และนักศึกษาวิชาทหารมา
รายงานตัว ให้ปฏิบัติดังนี้.-  

   11.1 แจ้งจ านวนนักศึกษาที่จะน ามาสมัคร และจ านวนนักศึกษาวิชาทหาร ที่จะน ามารายงานตัวให้ ศูนย์
การนักศึกษาวิชาทหาร, ศูนย์การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร มณฑลทหารบก และหน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร มณฑล
ทหารบก ทราบล่วงหน้า ตามท่ี หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน และมณฑลทหารบก ก าหนด  

   11.2 จัดพิมพ์และตรวจสอบ ชื่อตัว ชื่อสกุล เลขประจาตัวประชาชน ในบัญชีรายชื่อนักศึกษาท่ีน าจะมา
สมัครตาม ผนวก ค และ ชื่อตัว ชื่อสกุล เลขประจาตัวนักศึกษาวิชาทหาร ในบัญชีรายชื่อนักศึกษาวิชาทหารที่น ามา
รายงานตัวตาม ผนวก ง หรือบัญชีรายชื่อรายงานตัวโอนย้ายตาม ผนวก จ เรียงชื่อตามลาดับ ตัวอักษรให้ถูกต้อง
ครบถ้วนตามจานวนที่ก าหนด ส่งให้กับ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร, ศูนย์การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร มณฑลทหารบก 
และ หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร มณฑลทหารบก ล่วงหนา้ก่อนวันที่น านักศึกษา และนักศึกษาวิชาทหาร มาสมัคร
และรายงานตัว ไม่น้อยกว่า 5 วัน ตามท่ี หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน และ มณฑลทหารบก ก าหนด  

   11.3 ควบคุม แนะน า การกรอกข้อความในใบสมัคร (แบบ รด.1) และใบรายงานตัว (แบบ รด.2) 
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และอ่ืนๆ ของผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และผู้รายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหารให้ถูกต้อง และตรวจสอบหลักฐาน
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ตามท่ีก าหนดใน ข้อ 8 และ ข้อ 9 ให้เรียบร้อยก่อนวันมาปฏิบัติ 

   13.6 การรายงานตัวแทนนักศึกษาวิชาทหารเฉพาะกรณีจ าเป็นที่เจ้าตัวไม่สามารถมา รายงานตัวตามวัน 
เวลาที่ก าหนดได้ เช่น เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนทางด้านการศึกษา, ภาษาและวัฒนธรรมต่างประเทศโดยมี
หลักฐานเข้าร่วมโครงการ, เจ็บป่วยโดยมีใบรับรองแพทย์มาแสดง, ประสบภัยธรรมชาติ, สถานการณ์ไม่ปกติ, ระบบ
โปรแกรมขัดข้องหรือสาเหตุอ่ืนๆ อันเป็นเหตุสุดวิสัย ให้หัวหน้าสถานศึกษาวิชาทหาร หรือผู้รับมอบอานาจรายงาน
ตัวแทน จัดทาบัญชีรายชื่อรายงานตัวแทนพร้อมแนบหลักฐานประกอบใบรายงานตัว (แบบ รด.2) ส่งให้ กองอานวย
การรับสมัครและรายงานตัว เสนอผู้มีอ านาจ อนุมัติให้รายงานตัวแทนได้ และเจ้าหน้าที่การเงินออกใบเสร็จรับเงินให้
ผู้รายงานตัวแทน 1 ฉบับ และเก็บคู่ฉบับไว้เป็นหลักฐาน  

   13.7 การรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารเนื่องจากเหตุสุดวิสัย ตามท่ีก าหนดในข้อ 25 ของระเบียบ หน่วย
บัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วย การปกครองบังคับบัญชา การฝึกและการสอบนักศึกษา วิชาทหาร พ.ศ.2561 ซ่ึง ผู้
บัญชาการหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน อนุมัติให้รายงานตัวกรณีเหตุสุดวิสัยดังกล่าวแล้วให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
หลักฐานการอนุมัติประกอบการรายงานตัวด้วย  

   13.8 กรณีนักศึกษาวิชาทหารตาม ข้อ 13.7 และนักศึกษาวิชาทหารที่ส าเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 
6 หรือเทียบเท่าแล้ว แต่ไม่ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ ๓ ต่อมาได้สมัครเข้าศึกษาต่อในระดับอนุปริญญา หรือ
เทียบเท่าข้ึนไป ในสถานศึกษาที่มิได้เปิดการฝึกวิชาทหาร ให้นักศึกษาวิชาทหารผู้นั้น ร้องขอให้สถานศึกษาดังกล่าว
เปิดการฝึกวิชาทหาร ตามวิธีการที่ก าหนดในระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วย การเปิด -ปิดสถานศึกษา
วิชาทหาร ซึ่งในระหว่างรอการเปิดการฝึกวิชาทหารของสถานศึกษา มิต้องขอรอรับสิทธิไว้ แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน ๓ ปี
ติดต่อกัน 

ข้อ 18 การโอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร  
   18.1 การโอนย้ายระหว่างการรับสมัครและรายงานตัว ให้ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร, ศูนย์การฝึก

นักศึกษาวิชาทหาร มณฑลทหารบก และ หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร มณฑลทหารบกที่ฝึกวิชาทหารอยู่เดิม ออก
หนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร (ผนวก ก ท้ายระเบียบ) ชั้นปีที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ให้นักศึกษาวิชาทหารที่มีความ
ประสงค์ขอโอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหารไปยังหน่วยฝึกวิชาทหารแห่งใหม่ สาหรับหลักฐานการโอนย้ายสถานศึกษา
วิชาทหาร ตามท่ีก าหนดใน ข้อ 9 (ผนวก ซ ท้ายระเบียบ)  

   18.2 การโอนย้ายภายหลังการรับสมัครและรายงานตัว นักศึกษาวิชาทหารประจาปีเสร็จสิ้นแล้ว (โอนย้าย
ระหว่างปีการศึกษา) ให้ดาเนินการตามที่ก าหนดใน ข้อ 9 (ผนวก ต ท้ายระเบียบ)  

ข้อ 20 การพ้นสภาพเป็นนักศึกษาวิชาทหาร หมายถึง การพ้นจากการฝึกวิชาทหาร มีดังนี้.-  
   20.1 การพ้นสภาพตามปกติโดยอัตโนมัติ เนื่องจาก  

20.1.1 ตาย  
20.1.2 ลาออกจากการเป็นนักศึกษาวิชาทหาร  
2.1.1.3 ส าเร็จการฝึกวิชาทหารชั้นสูงสุดตามหลักสูตรที่ กระทรวงกลาโหม ก าหนด  
20.1.4 พ้นหรือออกจากสถานศึกษาวิชาทหารที่ก าลังศึกษาอยู่  
20.1.5 ไม่มารายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหารเลื่อนชั้น, ซ้าชั้น หรือไม่ขอรอรับสิทธิ ตามวาระที ่ศูนย์การ

นักศึกษาวิชาทหาร และมณฑลทหารบก ก าหนด  
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20.2 การพ้นสภาพโดยถูกถอนสภาพ เนื่องจาก  
   20.2.1 อยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหาร แต่ปรากฏภายหลังว่าข้อความในใบสมัคร หรือหลักฐาน

ประกอบการสมัครและการรายงานตัวไม่เป็นความจริง หรือขาดคุณสมบัติตามที่ก าหนด หรือการสมัครและการ
รายงานตัวมิได้เป็นไปตามที่ก าหนด ให้ถอนสภาพตั้งแต่วันที่ประกาศการเป็นนักศึกษาวิชาทหาร  

   20.2.2 มีความผิดถูกสถานศึกษาวิชาทหารไล่ออก หรือต้องคาพิพากษาของศาลให้จาคุก  
   20.2.3 ไม่ได้เลื่อนชั้นการฝึกวิชาทหาร ในชั้นเดียวกัน 2 ปีการศึกษาติดต่อกัน เนื่องจากสอบตก หรือไม่มี

สิทธิสอบ  
   20.2.4 ถูกตัดคะแนนความประพฤติประจาปี 100 คะแนน  
   20.2.5 ไม่ได้รับการฝึกวิชาทหารไม่ว่ากรณีใดก็ตามเป็นเวลา ๓ ปี ติดต่อกัน  
20.3 การพ้นสภาพตามที่ปรากฏใน ข้อ 20.1.4 ผู้พ้นสภาพมีสิทธิที่จะรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหารต่อไปได้อีก 

โดยต้องปฏิบัติตามระเบียบฯ ในการรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ยังสถานศึกษา วิชาทหารที่ตนศึกษาอยู่ใหม่ ตามท่ี
ก าหนดใน ข้อ 18.1  

20.4 ให้เป็นหน้าที่ของ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร และมณฑลทหารบก รายงานพร้อมทั้งชี้แจงเหตุผลการ
พ้นสภาพนักศึกษาวิชาทหาร ตามข้อเท็จจริงที่ได้สอบสวนแล้ว เสนอ กองทะเบียนพลนักศึกษาวิชาทหาร หน่วย
บัญชาการรักษาดินแดน เพ่ือนาเรียน ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน อนุมัติการพ้นสภาพฯ และออก
ประกาศการพ้นสภาพนักศึกษาวิชาทหาร ยกเว้นใน ข้อ 20.1.3 , 20.1.5 และ 20.1.6 แล้วแจ้งให้หน่วยรับผิดชอบ
สถานศึกษาวิชาทหารทราบภายในเดือนกันยายน และรายงานกองทัพบก ขอถอนการยกเว้นไม่เรียกมาตรวจเลือกเข้า
กองประจาการในยามปกติ 

- - - - - 
 
การโอนย้าย นศท.นี้เรียกว่าการโอนย้ายระหว่างการรับสมัคร นศท.ซึ่งจะท าได้ในระหว่างการรับสมัครเท่านั้น 
หลังจากสิ้นสุดการรับสมัครจะไม่สามารถด าเนินการได้  จะแบ่งบัญชีออกเป็น 4 บัญชี ได้แก่ 

 บัญชีโอนย้ายเลื่อนชั้น 
 บัญชีโอนย้ายซ้ าชั้น   
 บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนชั้น 
 บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิ์ซ้ าชั้น   
 กรณี นศท.ที่จบปี 3 ไปแล้ว และมีความประสงค์จะเข้าเรียนต่อปี 4 ถ้าเป็น แบ่งออกเป็น 2 กรณี คือ 

1. นศท.ที่เรียนต่อเนื่องสามารถโอนย้ายได้ตามปกติ แต่ถ้าเรียนต่อสถานศึกษาเดิม ให้ติดต่อ จนท.กอง
สารสนเทศ เพื่อปรับข้อมูล ให้  

2. ส่วน นศท.ที่จบไปแล้ว ต้องว่างเว้นไม่เกิน 3 ปี ให้ท าบัญชีการรายงานตัวโอนย้ายได้เลย ซึง่อยู่ใน
ระเบียบข้อ 20 ให้อยู่ในบัญชีโอนย้าย ถ้าจบในสถานศึกษาเดิมและมาเรียนต่อสถานศึกษาใหม่ 
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ขั้นตอนการโอนย้าย นศท.ให้ด าเนินการดังนี้ 
 เลือกเมนูรับรายงานัว/โอนย้าย นศท. หมายเลข 1 เลือก ชั้นปี(เดิม) หมายเลข 2  เลือก เพศ หมายเลข 3 
เลือกโอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น หมายเลข 4 เลือกค้นหา หมายเลข 5  โปรแกรมจะแสดงหน้าต่าง ให้เราใส่ หมายเลข
ประจ าตัว นศท. หรือ หมายเลขประจ าตัวประชาชน หมายเลข 6 และให้เลือก สถานศึกษา หมายเลข 7  
 

 
 
จะปรากฏหน้าต่าง ค้นหาสถานศึกษา ให้ใส่รหัสสถานศึกษา ถ้าจ าได้ หมายเลข 1 หรือ ใส่ชื่อสถานศึกษา         
หมายเลข 2 เลือกค้นหา หมายเลข 3 จะปรากฏรายชื่อสถานศึกษา หมายเลข 4   
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จากนั้นรายชื่อก็จะถูกบันทึกเข้าในสถานศึกษาที่เราเลือก หมายเลข 1 และให้เลือก ค้นหมา หมายเลข 2 
 

 
 
จะปรากฏรายชื่อการโอนย้ายขั้นมา  ตามลูกศร หมายเลข 1 และท าการโอนย้าย เลือก หมายเลข 2 
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รายชื่อจะเลื่อนไปทางด้านขวามือ จะเป็นการรายงานตัวโอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้นให้กับ นศท.เรียบร้อย หมายเลข 1
และถ้าต้องการยกเลิกการรายงานตัว ให้เลือกท่ีชื่อ นศท. และเลือก หมายเลข 2 เพ่ือยกเลิกการรายงานตัว 
 

 
 
 
การพิมพ์รายช่ือ โอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น  
 การพิมพ์บัญชีรายชื่อ โอนย้ายเลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น ให้ไปปฏิบัติเช่นเดียวกับ การพิมพ์บัญชี เลื่อนชั้น และ      
ซ้ าชั้น  
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กรณีไม่พบข้อมูล  

 

                                  
 
ขั้นต้นให้ตรวจสอบดังนี้ 
 - นศท.ที่จบตามปกติ (หมายถึงไม่มีการว่างเว้น) ให้ตรวจสอบผลสอบก่อนว่า ผลสอบของ นศท.ได้มาหรือ
ยังให้ติดต่อสอบถาม ส่วนกลางที่ ศศท. ส่วนภูมิภาค มทบ. สาเหตุ  ศศท/มทบ.ถ้ามิได้ประกาศผลสอบผ่านระบบ
โปรแกรมทะเบียนพล นศท. ข้อมูลก็จะไม่ปรากฏในระบบโปรแกรม แต่ถ้า ผกท.ได้รับผลสอบมาแล้ว แสดงว่า ศศท/
มทบ.ได้ประกาศผลสอบผ่านระบบแล้ว  

- การพิมพ์เลขประจ าตัว นศท. หรือ เลขประจ าตัวประชาชน ว่าถูกต้องหรือไม่ ถ้าไม่ถูกต้องก็จะไม่สามารถ
แสดงรายชื่อได้ 

- การเลือกสถานศึกษา ให้ดูในใบจบที่ ศศท/มทบ.เป็นผู้ออกให้ ว่าจบจากสถานศึกษาที่ได้เลือกใน           
โปรเกรมหรือไม่  

- กรณีถ้าเด็กว่าเว้นการฝึกฯ รายชื่อจะไม่ปรากฏในโปรแกรมในการโอนย้าย ให้สอบถาม นศท.ว่าได้ท ารอรับ
สิทธิไว้หรือไม่ 

- กรณี นศท.ที่จะปี 3  มาแลล้ว เกิน 3 ปี ชื่อจะไม่ขึ้นในระบบ ให้ติดต่อ ศศท/มทบ เพือตรวจสอบต่อไป  
- กรณีอ่ืน ๆ ถ้าสอบถามไปยัง ศศท/มทบ.แล้ว ยังไม่ทราบปัญหา ให้ติดต่อ กสท.นรด. ต่อไป 
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การโอนย้ายรอรับสิทธิ  

การโอนย้ายรอรับสิทธิ์เลื่อนชั้น หมายถึง นศท. ได้ท ารอรับสิทธิไว้สถานศึกษาเก่า และได้โอนย้ายมา
สถานศึกษาใหม่ จะเป็นบัญชี โอนย้าย รอรับสิทธิ์ เลื่อนชั้น 

- ให้ท าการตรวจสอบในใบรอรับสิทธิของ นศท.ก่อนว่าได้ท ารอรับสิทธิไว้กับสถานศึกษาที่ นศท.สังกัดอยู่
หรือไม่ ถ้าอยู่ในสังกัดที่ นศท.อยู่ นศท.รายนี้ จะอยู่ในบัญชีรอรับสิทธิเลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น ถึงแม้ว่า นศท.จะ
ย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืน 

- ถ้า นศท.ย้ายมากสถานศึกษาอ่ืน และมีใบรอรับสิทธิมาด้วย  นศท.รายนี้ จะอยู่ในบัญชี  รอรับสิทธิ 
โอนย้าย(หรือ โอนย้าย --> รอรับสิทธิ –> เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น 

- การโอนย้าย ให้ด าเนินการเช่นเดียวกับ การโอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ าชั้น 
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การขออนุญาตตรวจสอบบุคคลผ่านระบบ IKNO 

      กรมการปกครองได้ขับเคลื่อนการบูรณาการฐานข้อมูลประชาชนและการบริการภาครัฐโดยจัดหาระบบบูรณา
การฐานข้อมูลประชาชนและการบริการภาครัฐ (Linkage Center) โดยได้จัดหาเครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน
แบบเอนกประสงค์(Smart Card Reader) เพ่ือแจกจ่ายให้กับ นรด.และได้มีหนังสือแจ้งหน่วยงานจัดท าหลักฐานการ
ยืมอุปกรณ์เครื่องอ่านบัตรฯ เป็นลายลักอักษรและให้รายงาน ผลต่อคณะกรรมการบูรณาการฐานข้อมูลประชาชน
และการบริการภาครัฐและคณะกรรมการขับเคลื่อนการบูรณาการฐานข้อมูลกลางภาครัฐต่อไปนั้น และได้ด าเนินการ
ส่งเครื่องอ่านบัตรพร้อมบัญชีรายชื่อและใบยืมให้กับสถานศึกษาไปแล้วเพ่ือใช้ในการรับสมัครเด็กที่มีความประสงค์จะ
เข้าเป็น นศท.โดยการน าเข้าข้อมุ,จากกรมการปกครองโดยใช้สิทธิ์ ผู้ก ากับนักศึกษาวิชาทหาร  
 

 
 

               เมื่อด าเนินการเสร็จแล้ว ให้ส่งกลับโดยลงทะเบียนมาที่  
               กองเทคโนโลยีสารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 
               เลขที่ 2 ถนนเจริญกรุง แขวงพระบรมมหาราชวัง 
               เขตพระนคร  กรุงเทพ  10200  
 
 
 
 
 



                                                คู่มือการใชร้ะบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา)                                            รุ่นท่ี 2.1             
- 

หน้า 54 
 
รูปแบบตัวอย่าง  IKNO 
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แบบฟอร์ม IKNO 

 
 
 
 
 
 

 


