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การเข้าใช้งานโปรแกรม 
 ชื่อผู้ใช้ระบบ  ให้พิมพ์รหัสสถานศึกษาลงในชื่อผู้ใช้ระบบ    เช่น    011333324 
 รหัสผ่าน    123 

 

 
 
จะได้เมนู หน้าแรกของการรับสมัคร 

 

 
 
 
 



เมนูการใช้งาน 
1. เมนู หน้าแรก  
    หมายเลข 1  เป็นการรายงานยอด การเข้ารับสมัครของเด็กใหม่ และยอด นศท.ที่ผ่านการสอบเลื่อนชั้นปี  
    หมายเลข 2 เป็นการก าหนดวันและสถานที่ในการรับสมัครและรายงานตัว นศท. 
 

 
 

2.เมนูรับสมัคร นศท. >>  
   การรับสมัคร นศท.หน่วยบัญชาการรักษาดินแดนจะเปิดให้สถานศึกษาเข้าใช้โปรแกรมในวันที่ 1 พ.ค. ของทุกปี 
การศึกษา ถ้ามีการเข้าก่อนหน้าที่ก าหนด ระบบจะไม่สามารถ Link ไปมหาดไทยได้ และจะท าการปิดระบบเมื่อการ 
รับสมัครสิ้นสุดลง  ซึ่งการรับสมัครให้ด าเนินการดังนี้      
 2.1 คลิ๊กท่ีเมนู รับสมัคร นศท.  หมายเลข 1  
  2.2 พิมพ์ เลขประชาชน 13 หลัก  หมายเลข 2 
 2.3 คลิ๊ก ค้นหา  หมายเลข 3 

 

 
 



 2.4 ระบบจะท าการเชื่อต่อไปที่ฐานข้อมูลของมหาดไทยเพ่ือท าการค้นหาข้อมูลของผู้สมัครและน ามาแสดงผล 

 

 

 
 



 2.5 ข้อมูลที่ได้จะเป็นข้อมูลปัจจุบันจากกรมการปกครอง ให้ท าการตรวจสอบข้อมูล ดังนี้ 
   2.5.1 ให้ท าการบันทึก จบจากสถานศึกษา หมายเลข 1 
    2.5.2 เลือกจังหวัดที่จบการศึกษา  หมายเลข 2 
       2.5.3 บันทึกเกรดเฉลี่ย  หมายเลข 3 
       2.5.4 เลือกสถานะของ มารดา หมายเลข 4 
       2.5.5 เลือกสถานะครอบครัว หมายเลข 5 
       2.5.6 เลือกอาชีพ บิดา หมายเลข 6 
       2.5.7 เลือกอาชีพ มารดา หมายเลข 7 
       2.5.8 เลือกสภาพครอบครัว หมายเลข 8 
      2.5.9 เลือกกดปุ่ม บันทึก หมายเลข 9 

 

 
 
 
 



3. เมนูรับรายงานตัว นศท. 
    ใช้ส าหรับรายงานตัวให้กับ นศท.ที่เข้ารายงานตัวเพ่ือเลื่อนชั้นปีการศึกษา ซึ่งประกอบไปด้วย  
 หมายเลข 1 ชั้นปีเดิม หมายถึง ชั้นปีที่ นศท.จบการศึกษา เช่น ชั้นปีที่ 1 หรือ 2,3,4  
 หมายเลข 2  เพศ  ชาย หรือ หญิง 
 หมายเลข 3  ประเภทบัญชี  ซึ่งประกอบไปด้วยบัญชีต่าง ๆ ดังนี้ 

 บัญชีเลื่อนชั้น   
 บัญชีซ้ าชั้น   
 บัญชีรอรับสิทธิ     

 บัญชีรอรับสิทธิเลื่อน 

 บัญชีรอรับสิทธิซ้ าชั้น 
 บัญชีโอนย้าย 

 บัญชีโอนย้ายเลื่อนชั้น 

 บัญชีโอนย้ายซ้ าชั้น 

 บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนชั้น 

 บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนซ้ าชั้น 
          
     

 
 
 
 
 



3.1 ประเภทบัญชีเลื่อนชั้น 
 3.1.1 ท าการค้นหา นศท.ตามบัญชีเลื่อนชั้น      

 เลือกชั้นปี (เดิม)  หมายเลข 1 
 เลือก เพศ  ชาย หรือ หญิง  หมายเลข 2 
 เลือก เลื่อนชั้น  หมายเลข 3 
 กดค้นหา  หมายเลข 4 
 ข้อมูล นศท.จะปรากฏขึ้นมาทางด้านซ้ายมือ หมายเลข  5 

 

 
 
 3.1.2.การรายงานตัวเลื่อนชั้นให้กับ นศท. 

 เลือก นศท.ที่มีความประสงค์จะรายงานตัว  หมายเลข 1 
 เลือกกดลูกศรที่ชี้ไปทางขวา  หมายเลข 2 
 

 
 
 
 
 



 จะได้ข้อมูล นศท. ที่มีความประสงค์ท่ีจะรายงานตัวเลื่อนชั้นทางด้านขวามือ   
 

 
 

3.2 ประเภทบัญชี ซ้้าชั้น 
3.2.1 ท าการค้นหา นศท.ตามบัญชีซ้ าชั้น      

 เลือกชั้นปี (เดิม)  หมายเลข 1 
 เลือก เพศ  ชาย หรือ หญิง หมายเลข 2 
 เลือก ซ้ าชั้น หมายเลข 3 
 กดค้นหา หมายเลข 4 
 ข้อมูล นศท.จะปรากฏขึ้นมาทางด้านซ้ายมือ หมายเลข  5 

 

 
 

           



 3.2.2.การรายงานตัวซ้ าชั้นให้กับ นศท. 
 เลือก นศท.ที่มีความประสงค์จะรายงานตัว  หมายเลข 1 
 เลือกกดลูกศรที่ชี้ไปทางขวา  หมายเลข 2 
 
 

 
 
 

 จะได้ข้อมูล นศท.ที่มีความประสงค์ที่จะรายงานตัวซ้ าชั้นทางด้านขวามือ 
 

 
 



3.3 ประเภทบัญชี รอรับสิทธิ   
3.3.1.การท ารอรับสิทธิให้กับ นศท. ต้องท าระหว่างรับสมัคร นศท. และให้ อาจารย์ผู้ก ากับเป็นผู้ท า 

รอรับสิทธิให้กับ นศท. ให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการรับสมัคร นศท.ซึ่งจะแบ่ง เป็น 2 ประเภทบัญชีได้แก 
บัญชีรอรับสิทธิ์เลื่อนขั้น และ บัญชีรอรับสิทธิซ้ าชั้น  การด าเนินการให้ด าเนินการดังนี้ 
  3.3.1.1 ประเภทบัญชีรอรับสิทธิเลื่อนชั้น 

 เลือกชั้นปี (เดิม)  หมายเลข 1 
 เลือก เพศ  ชาย หรือ หญิง หมายเลข 2 
 เลือก รอรับสิทธิเลื่อนชั้น หมายเลข 3 
 กดค้นหา หมายเลข 4 
 ข้อมูล นศท.จะปรากฏขึ้นมาทางด้านซ้ายมือ หมายเลข 5 

 

 
 

 การรายงานตัวรอรับสิทธิเลื่อนชั้นให้กับ นศท. 
 เลือก นศท.ที่มีความประสงค์จะรายงานตัว หมายเลข 1 
 เลือกกดลูกศรที่ชี้ไปทางขวา หมายเลข 2 

 

 



 จะได้ข้อมูล นศท.ที่มีความประสงค์ที่จะรายงานตัวรอรับสิทธิเลื่อนชั้นทางด้านขวามือ 
 

 
 

 3.3.1.2 ประเภทบัญชี รอรับสิทธิซ้ าชั้น 
 เลือกชั้นปี (เดิม)  หมายเลข 1 
 เลือก เพศ  ชาย หรือ หญิง หมายเลข 2 
 เลือก รอรับสิทธิซ้ าชั้น หมายเลข 3 
 กดค้นหา หมายเลข 4 
 ข้อมูล นศท.จะปรากฏขึ้นมาทางด้านซ้ายมือ หมายเลข 5 

 

 
 

.            



 การรายงานตัวรอรับสิทธิซ้ าชั้นให้กับ นศท. 
 เลือก นศท.ที่มีความประสงค์จะรายงานตัว หมายเลข 1 
 เลือกกดลูกศรที่ชี้ไปทางขวา หมายเลข 2 

 

 
 

 จะได้ข้อมูล นศท.ที่มีความประสงค์ที่จะรายงานตัวรอรับสิทธิซ้ าชั้นทางด้านขวามือ 
 

 
 
 



3.4ประเภทบัญชี โอนย้าย 
     การโอนย้าย นศท.นี้เรียกว่าการโอนย้ายระหว่างการรับสมัคร นศท.ซึ่งจะท าได้ในระหว่างการรับสมัครเท่านั้น 
หลังจากสิ้นสุดการรับสมัครจะไม่สามารถด าเนินการได้  จะแบ่งบัญชีออกเป็น 4 บัญชี ได้แก่ 

 บัญชีโอนย้ายเลื่อนชั้น 

 บัญชีโอนย้ายซ้ าชั้น   

 บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนชั้น 

 บัญชโอนย้ายรอรับสิทธิ์ซ้ าชั้น   
      3.4.1 ประเภทบัญชี โอนย้ายเลื่อนชั้น ด าเนินการดังนี้ 

 เลือก รับรายงานตัว นศท.  หมายเลข 1 
 เลือกชั้นปี (เดิม)  หมายเลข 2 
 เลือก เพศ  หมายเลข 3 
 เลือก โอนย้าย --->เลื่อนชั้น  หมายเลข 4 
 กดค้นหา หมายเลข 5  จะมีกรอบให้กรอกข้อมูล นศท.โอนย้ายเข้าระหว่างรายงานตัวขึ้นมา 
 

 
 

 ให้ใส่เลขประชาชน หรือ เลข ประจ าตัว นศท. อย่างหนึ่งอย่างใด  หมายเลข 1 
 ให้กดปุ่มเลือกสถานศึกษา หมายเลข 2 

 
 

 
 
 
 
 
 



 ให้เลือกรหัสสถานศึกษา หรือ พิมพ์ชื่อสถานศึกษา อย่างหนึ่งอย่างใด (เลือกอย่างเดียว) เลข 1 
 กดปุ่มค้นหา  หมายเลข 2 
 ให้กดเลือกไปที่รหัสสถานศึกษา หมายเลข 3 (โรงเรียนเก่าที่ นศท.เรียนอยู่)  หมายเลข 3 
 

 
 ให้ตรวจสอบ เลข นศท. หรือ เลขประจ าตัวประชาชน ชื่อโรงเรียน เพศ ชั้นปีว่าถูกต้องหรือไม่ 
ถ้าถูกต้อง ให้กด คนห้า  หมายเลข 1 

 

                       
 

 ถ้าข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏรายชื่อขึ้นมา  หมายเลข 1 ให้ตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่ ถ้าถูกต้องให้  
ท าการโอนย้ายให้ นศท.โดยการกดที่ลูกศรชี้ไปทางขวา  หมายเลข 2 
 

 



 จะได้ข้อมูลในการโอนย้าย นศท.  หมายเลข 1 
 

 
 

 ถ้าข้อมูลไม่ถูกต้องตามฐานข้อมูลที่มีอยู่ในเครื่อง หรืออาจพิมพ์ผิดจะขึ้นป๊อบอัพแจ้งขึ้นมาไมพบ 
ข้อมูล ให้สอบถาม นศท. หรือ ติดต่ออาจารผู้ก ากับ หรือดูผลสอบที่จบจากโรงเรียนเดิม  
 

                                  
 
 
 3.4.2 ประเภทบัญชี โอนย้ายซ้้าชั้น ด้าเนินการเหมือนกับการเลื่อนชั้น 
 

 
 
 
           

 
 



       3.4.3 ประเภทบัญชี โอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนชั้น  บัญชีนี้สถานศึกษาต้องยื่นรายชื่อขอรอรับสิทธิให้กับ นศท. 
ที่มีความประสงค์จะขอรอรับสิทธิไว้ ศูนย์ฝึก/ หน่วยฝึก จะต้องท าตรวจสอบและอนุมัติรอรับสิทธิให้กับ นศท.ก่อน 
ถ้าไม่มีการท าในกรณีดั่งกล่าวก็จะไม่มีข้อมูล ให้สถานศึกษาติดต่อ ศูนย์ฝึก/ หน่วยฝึก ท าข้อมูลให้เรียบร้อย ขั้นตอน 
การปฎิบัติให้ด าเนินการดังนี้ 

 รัเลือก รับรายงานตัว นศท.  หมายเลข 1 
 เลือกชั้นปี (เดิม)  หมายเลข 2 
 เลือก เพศ  หมายเลข 3 
 เลือก โอนย้าย --->รอรับสิทธิ ----> เลื่อนชั้น  หมายเลข 4 
 กดค้นหา หมายเลข 5  จะมีกรอบให้กรอกข้อมูล นศท.โอนย้ายเข้าระหว่างรายงานตัวขึ้นมา เลข 6 
 

 
 

 ให้ใส่เลขประชาชน หรือ เลข ประจ าตัว นศท. อย่างหนึ่งอย่างใด  หมายเลข 1 
 ให้กดปุ่มเลือกสถานศึกษา หมายเลข 2 
 

                        
  
 
 



 ให้เลือกรหัสสถานศึกษา หรือ พิมพ์ชื่อสถานศึกษา อย่างหนึ่งอย่างใด (เลือกอย่างเดียว) เลข 1 
 กดปุ่มค้นหา  หมายเลข 2 
 ให้กดเลือกไปที่รหัสสถานศึกษา หมายเลข 3 (โรงเรียนเก่าที่ นศท.เรียนอยู่)  หมายเลข 3 
 

 
 

 ถ้าข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏรายชื่อขึ้นมา  หมายเลข 1 ให้ตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่ ถ้าถูกต้องให้  
ท าการโอนย้ายให้ นศท.โดยการกดที่ลูกศรชี้ไปทางขวา  หมายเลข 2 
 

  
 

 จะได้ข้อมูลในการโอนย้าย นศท.  หมายเลข 1 
 

 



 ถ้าข้อมูลไม่ถูกต้องตามฐานข้อมูลที่มีอยู่ในเครื่อง หรืออาจพิมพ์ผิดจะขึ้นป๊อบอัพแจ้งขึ้นมาไมพบ 
ข้อมูล ให้สอบถาม นศท. หรือ ติดต่ออาจารผู้ก ากับ หรือ ติดต่อ ศูนย์ฝึก/ หน่วยฝึก 
 

                                  
 
 3.4.4 ประเภทบัญชี โอนย้ายรอรับสิทธิซ้้าชั้น ด้าเนินการเหมือนกับการเลื่อนชั้น 
 

การยกเลิกการรายงานตัว นศท. 2 บัญชีให้ด้าเนินการ ดังนี้ 
 ท าการเลื่อกชื่อ นศท. หมายเลข 1 คลิ๊กปุ่มลูกศรที่ชี้ไปทางด้านซ้าย 2 

 

 
 

 ข้อมูลจะกลับไปอยู่ในสถานะเดิมก่อนการปรับย้าย 

 
 



4.เมนูข้อมูลหลกั นศท. 
  เมนขู้อมูลหลัก นศท.  ใช้ตรวจสอบประวัติ นศท. ที่มีอยู่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.เมนูโอนย้ายสถานศึกษา ฯ 

ใช้ส าหรับ ตรวจสอบดูการโอนย้าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.เมนูจัดพิมพ์บัญช ี

 

 



ก่อนพิมพบ์ญัชีจะตอ้งติดตั้ง โปรแกรม Adobe_Reader  เวอร์ชัน่ 9 หรือ 10 ลงในเคร่ืองคอมฯก่อน ไม่เช่นนั้นจะไม่สามารถ 

พิมพบ์ญัชีได ้ 
 

 
 
กรณีพิมพ์บัญชีแล้วขึ้นรูป 
 

 
 
มีการติดตั้งโปรแกรม Internet Download Manager ไว้ในเครื่อง  ให้ท าการยกเลิกการดาวโหลดเสียก่อน 
ให้ด าเนินการดังนี้ 

 ท าคลิ๊กปุ่มสตาร์ท  หมายเลข 1 
 

 
 คลิ๊ก Internet Download Manager  หมายเลข 1 



 เลือกเปิดโปรแกรม  Internet Download Manager  หมายเลข 2 
 

 
 

 โปรแกรมจะเปิดขึ้นมา ให้เราเลือก ดาวโหลด หมายเลข 1 
 เลือกตัวเลือก หมายเลข 2 
 

 
 
 
 

 เลือกชนิดไฟล์ หมายเลข 1 



 ลบชื่อไฟล์ที่เขียนว่า  PDF ทิ้ง หมายเลข 2 
 คลิ๊กปุ่ม OK หมายเลข 3 
 

                     
 

 ชิอไฟล์  PDF  จะหายไป  หมายเลข 1 

                      
 
 

6.1การพิมพ์บัญชีผู้สมัครใหม่ หลังจากท่ีท าการบันทึกข้อมูลผู้สมัครใหม่ทั้งหมดแล้ว ให้ท าการพิมพ์บัญชี ให้



ด าเนินการดังนี้ 
 ท าการเลือกจัดพิมพ์บัญชี หมายเลข 1 
 เลือกรายชื่อผู้สมัคร  หมายเลข 2 
 เลือก เพศ ชาย หรือ หญิง  หมายเลข 3  
 เลือก บัญชีทั้งหมด หมายเลข 4 
 

 
 

 รูปแบบบัญชีที่ได้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.1การพิมพ์บัญเลื่อนชั้น  ซ้ าชั้น โอนย้ายเลื่อนชั้น โอนย้ายซ้ าชั้น รอรับสิทธิเลื่อนชั้น รอรับสิทธิซ้ าชั้น 

 



โอนย้าย รอรับสิทธิเลื่อนชั้น โอนย้ายรอรับสิทธิซ้ าชั้น ให้ด าเนินการได้โดยในหน้าหลักของการท าโอนย้ายได้เลย 
ดังรูป หมายเลข 1 

 

 

 
 
 
 



 

 

 

 
 



รูปแบบบัญชี เลื่อนชั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบบัญชี ซ้ าชั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งานตัว 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



รูปแบบบัญชีรอรับสิทธิเลื่อนชั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปแบบบัญชีรอรับสิทธิซ้ าชั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



รูปแบบบัญชีโอนย้ายเลื่อนชั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบบัญชีโอนย้ายซ้ าชั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



รูปแบบบัญชโีอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนชั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบบัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิซ้ าชั้น 
  

 
 

 


