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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การเข้าโปรแกรมสถานศึกษาวิชาทหาร (ระบบงานทะเบียนพล นศท.) 
     เข้าใช้งานผ่านเว็บไซต์ นรด. ที่ www.tdc.mi.th หรือ พิมพ์คำค้นหา “นรด.” ที่ www.google.com และ เข้าสู่
ระบบงานทะเบียนพล นศท. (ส่วนงานสถานศึกษาวิชาทหาร) ที่เมนู โปรแกรมสถานศึกษา ตามรูปภาพ 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การปฏิบัติก่อนใช้งานระบบทะเบียนพล นศท. 
ดาวน์โหลดและติดตั้งระบบ TDCService สำหรับการใช้งานครั้งแรก 

สำหรับการใช้งานครั้งแรก หรือการใช้งานจากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ไม่เคยใช้งานโปรแกรมมาก่อน ผู้ใช้งานต้อง  
ทำการติดตั้งโปรแกรม TDCService เพ่ือทำให้คอมพิวเตอร์สามารถอ่านข้อมูลจากบัตรประจำตัวประชาชน และสามารถ
เชื่อมต่อข้อมูลกับกรมการปกครองเพื่อใช้ในการรับสมัคร นศท.ได้ โดยเมื่อเข้าใช้งานระบบจะพบกับกล่องข้อความ     
“ไม่พบโปรแกรม TDCService” ให้ทำการกดที่ข้อความ “ดาวน์โหลดและติดตั้งระบบ TDCService” 

*** ก่อนทำการดาวน์โหลดและติดตั้ง ถ้าเครื่องคอมพิวเตอร์มีการติดตั้งโปรแกรม Antivirus ให้ทำการปิด
โปรแกรม Antivirus ก่อนทุกครั้ง ถ้าไม่สามารถดำเนินการเองได้ให้ปรึกษาผู้ชำนาญทางด้าน IT ของหน่วยงาน *** 

 
 

เมื่อดาวน์โหลดแล้ว จะได้ไฟล์สำหรับการติดตั้ง  

 
 

ดับเบ้ิลคล๊ิกที่ไฟล์เพ่ือทำการติดตั้งโปรแกรม หากข้ึนกล่องแจ้งเตือนดังภาพให้กด “Yes” 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

กดปุ่ม ต่อไป --> ติดต้ัง 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

เลือก “เสร็จสิ้น” เป็นการติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
 

 
 
หลังจากติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบร้อย จะมีปุ่มให้เลือกเพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

หมายเหตุ : กรณีไม่สามารถติดตั้งโปรแกรมได้ หรือ ติดตั้งโปรแกรมได้แล้วแต่ไม่สามารถใช้งานได้ ให้ดำเนินการปิด    
การใช้งานโปรแกรมป้องกันไวรัสคอมพิวเตอร์ชั่วคราวก่อน จากนั้นให้ทำการติดตั้งโปรแกรมใหม่อีกครั้ง หลังจากติดตั้ง
โปรแกรมเสร็จสิ้นเรียบร้อย ให้ทำการเปิดใช้งานโปรแกรมป้องกันไวรัสตามปกติ รายละเอียดวิธีการปิดการใช้งาน
โปรแกรมป้องกันไวรัส สามารถดูต่อไดท้ีห่น้า 23 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การอัพเดทระบบประจำปี 
     กรณีถ้าได้เคยใช้งานโปรแกรม และติดตั้งระบบไว้ตั้งแต่ปีที่แล้วจะข้ึนข้อความว่า ระบบติดต่อบัตรประชาชน 
TDCService  พร้อมใช้งาน ให้ผู้ใช้งานทำการอัพเดทประจำปีก่อนระบบถึงจะใช้งานได้ เนื่องจากโปรแกรม TDCService 
มีการต่อลิขสิทธิ์โปรแกรมใหม่ทุกปี หากไม่ทำการอัพเดทประจำปี จะทำให้อ่านข้อมูลจากบัตรประจำตัวประชาชนไม่ได้ 
หลักจากเลือกอัพเดทประจำปีแล้ว จะเป็นการดาวน์โหลดโปรแกรมและติดตั้งเหมอืนการใช้งานครั้งแรก 
 

 
 
การติดต่อขอรหัส PIN 

ให้ ผกท./ผู้แทน นำบัตรประจำตัวประชาชนตัวจริง ดำเนินการติดต่อขอรหัส PIN ของบัตรประจำตัวประชาชน
ของตนเอง ได้ที่ สำนักงานเขต/อำเภอ ใดก็ได้ เพ่ือนำมาใช้ในการยืนยันตัวตนเพื่อเข้าสู่ระบบ และใช้ในการดึงข้อมูลจาก
กรมการปกครอง ในส่วนของเมนูการรับสมัคร นศท. 

 
ข้อควรระวัง : เมื่อได้รหัส PIN แล้ว ให้ระมัดระวังในการใส่รหัสให้ถูกต้อง หากใส่รหัสผิด 3 ครั้งติดต่อกัน บัตรจะถูกล็อค 
และต้องไปทำการขอรหัสใหม่ที่สำนักงานเขต/อำเภอ ใดก็ได้ อีกครั้ง 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การขอสิทธิ์ผู้ใช้งานเพื่อดึงข้อมูลผ่านระบบ Linkage Center 

ให้ ผกท./ผู้แทน ดำเนินการส่ง “แบบรายการประวัติเจาหนาที่ผูรับผิดชอบตรวจสอบขอมูลผานระบบ Linkage 
Center” เพ่ือให้สามารถมีสิทธิในการดึงข้อมูลจาก ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ มาใช้เป็นข้อมูลตั้งต้นในการรับสมัคร นศท. 
ได้โดยเข้าไปดาวน์โหลดเอกสารและตัวอย่างได้ที่หน้าเว็บไซต์หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ส่วนเมนู “คู่มือ/ระเบียบ/
แบบฟอร์ม”  --> “แบบฟอร์ม Linkage Center / ตัวอย่าง” ดังภาพ  

 
 

โดยเมื่อดำเนินการเสร็จแล้ว ให้ส่งเอกสารตัวจริงมาที่ 
กองเทคโนโลยีสารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน เลขท่ี 2 ถนนเจริญกรุง  

แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กรุงเทพฯ  10200  
หรือ  

หากมีความต้องการใช้งานเร่งด่วนให้ประสาน ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 02-226-4427 
หรือทาง LINE Official Account  
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
 ในการใช้งานครั้งแรก ผู้ใช้งานต้องทำการ ลงทะเบียนตนเอง เพื่อระบุว่าเป็น ผกท./ผู้แทน ของสถานศึกษาฯ ใด 
โดยมีขั้นตอนดังภาพ 1 กดปุ่มเปิดหน้าต่างลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ จะปรากฏหน้าต่างลงทะเบียนทางด้านซ้าย ตาม
หมายเลข 2  ให้ทำการเข้าสู่ระบบ โดยใช้ ชื่อเป็น รหัสสถานศึกษา (หากไม่ทราบให้กดปุ่มเครื่องหมายคำถามเพ่ือค้นหา
รหัสสถานศึกษา ตามหมายเลข 3) 

 
 

เข้าท่ีเมนู ข้อมูลสถานศึกษา/ผกท. ในส่วนของรายชื่อ ผกท. และเจ้าหน้าที่ จะมีช่องให้ใส่เลขประจำตัวประชาชน และกด
ปุ่มเพ่ิมรายชื่อ  
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

ใส่ข้อมูลบุคคล ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และกดปุ่ม บันทึก เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียน 
  

 
 

 
กรณีย้ายสถานศึกษาฯ ที่รับผิดชอบ เมื่อใส่เลขบัตรประจำตัวประชาชน จะมีปุ่มให้กดย้ายเข้าสถานศึกษา  
 

 
หลังจากบันทึก เรียบร้อยแล้ว /หรือมีการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ เลือกเมนู ออกจากระบบ เพื่อไปทำการเข้า

ระบบใหมโ่ดยเลขประชาชน หรือเครื่องอ่านบัตรประชาชน 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การรับสมัคร นศท. 
กดท่ีปุ่ม “กรุณาเสียบบัตรประจำตัวประชาชน แล้วคลิกเพ่ือเข้าสู่ระบบ”  

 
หมายเหตุ : การเข้าสู่ระบบด้วย บัตรประจำตัวประชาชน จำเป็นต้อง มีเครื่องอ่านบัตรประชาชนแบบ Smart Card ด้วย 
 
ระบบจะให้ใส่รหัส PIN (เป็นตัวเลข 4 หลัก ที่ได้รับมาจากสำนักทะเบียนอำเภอ สำนักงานเขต หรือเทศบาล) 

 
 

เมื่อใส่รหัส PIN เรียบร้อย จะเข้ามาสู่หน้าสถานศึกษา ให้เลือกท่ีเมนู “รับสมัคร นศท.”  
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

ใส่หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก ของ นศท. ที่ต้องการรับสมัคร ในช่องหมายเลข 1 จากนั้นกดท่ีปุ่ม 
“สิทธิตนเอง (Linkage)” หมายเลข 2  

 

หมายเหตุ : การค้นหาข้อมูลผู้สมัคร โดยใช้สิทธิตนเอง นั้น จำเป็นต้องมีสิทธิ์การใช้งานระบบ Linkage Center ก่อน       

ระบบจะให้ใส่รหัส PIN อีกครั้ง 

 

ข้อมูลของ นศท. จะแสดงขึ้นมาตามภาพ ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ จากนั้นกดที่ปุ่ม “บันทึก” เป็นอันเสร็จสิ้น และ
ถ้าต้องการรับสมัครคนถัดไปให้ใส่หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก ของ นศท. คนถัดไปได้เลย 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
กดท่ีปุ่ม “กรุณาเสียบบัตรประจำตัวประชาชน แล้วคลิกเพ่ือเข้าสู่ระบบ”  

 
หมายเหตุ : การเข้าสู่ระบบด้วย บัตรประจำตัวประชาชน จำเป็นต้อง มีเครื่องอ่านบัตรประชาชนแบบ Smart Card ด้วย 
 
ระบบจะให้ใส่รหัส PIN (เป็นตัวเลข 4 หลัก ที่ได้รับมาจากสำนักทะเบียนอำเภอ สำนักงานเขต หรือเทศบาล) 

 
เมนูรับรายงานตัว นศท. 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

 เมนูรายงานตัว นศท. จะใช้ได้ตั้งแต่วันที่ 1 พ.ค. ของทุกปีการศึกษา ซึ่งในปีการศึกษา นั้น ๆ เจ้าหน้าที่จะต้อง
บันทึกผลการเรียน และการสอบ ภาคทฤษฎีและภาคสนาม ของ นศท. แล้วประมวลผลผ่านโปรแกรมซึ่งมีผลเป็น ผ่านกับ
ไม่ผ่าน เพ่ือใช้ไปรายงานตัวของ นศท. ต่อไป การรายงานตัว มีเมนูการใช้งานดังนี้ 
 - ชั้นปี(เดิม) หมายเลข 1 หมายถึง ชั้นปีที่ นศท.จบการศึกษา เดิม เช่น นศท.ที่จบชั้นปีที่ 1 ในปีการศึกษา 2563 
ที่สอบผ่าน/ไม่ผ่าน ที่จะรายงานตัว เลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น ในปี 2564 ให้เลือก ชั้นปีที่ 1 เดิม เป็นต้น   
 - เพศ หมายเลข 2 หมายถึง เพศ ชาย หรือ หญิง  
 - ประเภทบัญชี หมายเลข 3 ซึ่งประกอบไปด้วยบัญชีต่าง ๆ ดังนี้ 
 - บัญชีเลื่อนชั้น ใช้ในการรายงานตัวเลื่อนชั้น นศท. 
 - บัญชีซ้ำชั้น ใช้ในการรายงานตัวซ้ำชั้นของ นศท. 
 - บัญชีรอรับสิทธิ แบ่งออกไปเป็น บัญชีรอรับสิทธิเลื่อน และ บัญชีรอรับสิทธิซ้ำชั้น 
 - บัญชีโอนย้าย แบ่งออกไปเป็น บัญชีโอนย้ายเลื่อนชั้น, บัญชีโอนย้ายซ้ำชั้น, บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อน
ชั้น และ บัญชีโอนย้ายรอรับสิทธิเลื่อนซ้ำชั้น 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การรายงานตัวเลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น 

 การรายงานตัวเลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น ให้ดำเนินการดังนี้ เลือกชั้นปีเดิม หมายเลข 1 เลือก เพศ หมายเลข 2 
เลือกบัญชี หมายเลข 3 กดปุ่ม “ค้นหา” หมายเลข 4 รายชื่อ นศท.จะแสดง หมายเลข 5 กดเลือกรายชื่อ นศท. 
หมายเลข 6 กดปุ่มลูกศรที่ชี้ไปทางขวา เพื่อรายงานตัว นศท. หมายเลข 7 

 
 โปรแกรมจะให้ยืนยัน การนำ นศท.เข้ารายงานตัวตามจำนวนที่เราเลือก (การเลือกรายชื่อสามารถเลือกได้ที่ละ 
15 รายชื่อ ถ้าเลือกเกินกว่า 15 รายชื่อ ระบบจะไม่ทำการโอนย้ายให้) ให้เลือก ตกลง 

 
หลังจากนั้นระบบจะทำการย้ายชื่อ นศท. จากฝั่งซ้ายมือ ไปด้านขวามือ = การรายงานตัว นศท. เรียบร้อย 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

กรณีต้องการยกเลิก ให้เลือกที่ชื่อ นศท. หมายเลข 1 จากนั้นกดปุ่มลูกศร หมายเลข 2  

 
ระบบจะทำการยกเลิก และ ย้าย นศท. กลับมาทางด้าน ซ้ายมือ = การยกเลิกการรายงานตัว นศท. เรียบร้อย 

 
หลังจากท่ีรายงานตัวให้กับ นศท. เสร็จแล้ว สามารถพิมพ์บัญชีได้เลย แต่จะไม่สามารถเลือกพิมพ์เป็นรายบุคคลได้ 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การโอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น 

 เลือกเมนูรับรายงานตัว/โอนย้าย นศท. หมายเลข 1 เลือก ชั้นปี(เดิม) หมายเลข 2 เลือก เพศ หมายเลข 3 เลือก
ประเภทบัญชีโอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น หมายเลข 4 กดปุ่ม “ค้นหา” หมายเลข 5 ระบบจะแสดงหน้าต่าง ให้เราใส่ 
หมายเลขประจำตัว นศท. หรือ หมายเลขประจำตัวประชาชน หมายเลข 6 และให้กดปุ่มเลือก สถานศึกษา หมายเลข 7 

 
ระบบจะแสดงหน้าต่าง ค้นหาสถานศึกษา โดย ให้ใส่รหัสสถานศึกษาของ นศท. กรณีจำรหัสสถานศึกษาได้ หมายเลข 1 
หรือใส่ชื่อสถานศึกษาของ นศท. หมายเลข 2 จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” หมายเลข 3 ระบบจะแสดงรายชื่อสถานศึกษา 
หมายเลข 4 ให้เลือกสถานศึกษาของ นศท. หมายเลข 5 

 

หมายเหตุ : การเลือกสถานศึกษา ต้องเลือกสถานศึกษาให้ตรงกับสถานศึกษา (เดิม) ของ นศท. 



18 
 

คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

 

จากนั้นระบบจะแสดงชื่อสถานศึกษาที่เราเลือก หมายเลข 1 และให้เลือก “ค้นหา” หมายเลข 2 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลของ นศท. ที่เราต้องการโอนย้าย หมายเลข 1 และให้ทำการกดทีปุ่่มลูกศร หมายเลข 2 เพ่ือโอนย้าย 
เลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น มาสู่สถานศึกษาของตนเอง 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

รายชื่อจะเลื่อนไปอยู่ทางด้านขวามือ = การโอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ำชั้นให้กับ นศท.เรียบร้อย หมายเลข 1  

 
กรณีต้องการยกเลิก ให้เลือกที่ชื่อ นศท. จากนั้นกดปุ่มลูกศร หมายเลข 2 ระบบจะทำการยกเลิก และ ย้าย นศท. กลับมา
ทางด้าน ซ้ายมือ = ยกเลิกการโอนย้าย เรียบร้อย 

กรณีไม่พบข้อมูล 

 
ขั้นต้นให้ตรวจสอบดังนี้ 

 - นศท. ที่จบตามปกติ (หมายถึงไม่มีการว่างเว้น) ให้ตรวจสอบผลสอบของ นศท. ก่อน โดยให้ติดต่อสอบถาม
ส่วนกลางที่ ศศท. หรือ ส่วนภูมิภาค มทบ. เนื่องจาก ศศท./มทบ. ถ้าไมไ่ด้ประกาศผลสอบผ่านระบบข้อมูลก็จะไม่ปรากฏ 
แต่ถ้า ผกท. ได้รับผลสอบมาแล้ว แสดงว่า ศศท./มทบ. ได้ประกาศผลสอบผ่านระบบแล้ว 
 - การพิมพ์เลขประจำตัว นศท. หรือ เลขประจำตัวประชาชน ว่าถูกต้องหรือไม่ ถ้าไม่ถูกต้องก็จะไม่สามารถแสดง
รายชื่อได้ 

 - การเลือกสถานศึกษา ให้ดูในใบจบที่ ศศท./มทบ. เป็นผู้ออกให้ ว่าจบจากสถานศึกษาที่ได้เลือกในระบบหรือไม่ 

 - กรณีถ้าเด็กว่างเว้นจากการฝึกฯ รายชื่อจะไม่ปรากฏในระบบ ให้สอบถาม นศท. ว่าได้ทำรอรับสิทธิไว้หรือไม่ 

 - กรณี นศท. ที่จบปี 3 มาแล้ว เกิน 3 ปี ชื่อจะไม่ข้ึนในระบบ ให้ติดต่อ ศศท./มทบ. เพ่ือตรวจสอบต่อไป 

 - กรณีอ่ืน ๆ ถ้าสอบถามไปยัง ศศท./มทบ. แล้ว ยังไม่ทราบปัญหา ให้ติดต่อ กทส.นรด. โทร. 02-226-4427 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การโอนย้ายรอรับสิทธิ 

 การโอนย้ายรอรับสิทธิ์เลื่อนชั้น หมายถึง นศท. ได้ทำรอรับสิทธิไว้สถานศึกษาเก่า และได้โอนย้ายมาสถานศึกษา
ใหม่ จะเป็นบัญชี โอนย้าย รอรับสิทธิ์ เลื่อนชั้น 
 - ให้ทำการตรวจสอบในใบรอรับสิทธิของ นศท. ก่อนว่าได้ทำรอรับสิทธิไว้กับสถานศึกษาที่ นศท.สังกัดอยู่หรือไม่ 
ถ้าอยู่ในสังกัดที่ นศท.อยู่ นศท.รายนี้ จะอยู่ในบัญชีรอรับสิทธิเลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น ถึงแม้ว่า นศท.จะย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืน 
  - ถ้า นศท.ย้ายมาจากกสถานศึกษาอ่ืน และมีใบรอรับสิทธิมาด้วย นศท. รายนี้ จะอยู่ในบัญชี รอรับสิทธิโอนย้าย 
หรือ โอนย้าย รอรับสิทธิ เลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น 
 - การโอนย้าย ให้ดำเนินการเช่นเดียวกับ การโอนย้าย เลื่อนชั้น/ซ้ำชั้น 

การจัดพิมพ์บัญชี 

 
เลือกประเภทบัญชี หมายเลข 1 เลือกเพศ หมายเลข 2 เลือกพิมพ์บัญชี หมายเลข 3 หรือ แสดงรายชื่อ หมายเลข 4 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

การเลือกแสดงรายชื่อ จะสามารถเลือกการพิมพ์เป็นรายบุคคลได้ 

เลือกประเภทบัญชี หมายเลข 1 เลือก เพศ หมายเลข 2 เลือกชั้นปี(ใหม่) หมายเลข 3 จากนั้นกดที่ปุ่ม “แสดง
รายชื่อ” หมายเลฃ 4 โดยเลือกชื่อ นศท. ที่ต้องการ หมายเลข 5 และกดที่ปุ่ม “พิมพ์รายการที่เลือก” หมายเลข 6 หรือถ้า
ต้องการพิมพ์ใบสมัคร (รด.1)  ใบรายงานตัว (รด.2) ให้กดที่ปุ่ม “พิมพ์” หมายเลข 7  

 
 

ระบบจะแสดงสถานะการพิมพ์ในรูปแบบของไฟล์ PDF โดยสามารถ ดาวน์โหลด หมายเลข 1 หรือ สั่งพิมพ์ หมายเลข 2 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

 
หมายเหตุ : การแก้ปัญหากรณไีม่สามารถพิมพ์บัญชีรายชื่อได้ให้ติดตั้ง โปรแกรม Adobe Reader ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ก่อน 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

วิธีการปิดการใช้งานโปรแกรมป้องกันไวรัส 
 เนื่องจากโปรแกรมสถานศึกษาวิชาทหาร (ระบบงานทะเบียนพล นศท.) จะต้องมีการติดต่อกับ Server ก่อนจึง
จะสามารถทำงานได้ และโปรแกรม Antivirus ส่วนใหญ่จะมีการป้องกันไว้ ทำให้ไม่สามารถติดตั้งโปรแกรมได้ ดังนั้น    
ก่อนการดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม จึงจำเป็นจะต้องปิดการทำงานของ Windows Defender และ โปรแกรม 
Antivirus ต่างๆ ไว้ชั ่วคราว และเมื่อดำเนินการดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรมเรียบร้อยแล้วสามารถเปิดใช้งานได้
ตามปกติ โดยวิธีการปิดการใช้งานโปรแกรมป้องกันไวรัสชั่วคราวของแต่ละโปรแกรม มีดังนี ้

• โปรแกรม Windows Defender 
• โปรแกรม Windows Defender For Windows 10 
• โปรแกรม Avast 
• โปรแกรม Avira 
• โปรแกรม Kaspersky 
• โปรแกรม McAfee 
• โปรแกรม Norton Antivirus 
• โปรแกรม NOD32 
• โปรแกรม Panda Antivirus 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม Windows Defender  
1. เรียกโปรแกรม Windows Defender 

 
2. คลิกที่ Settting > Real-time protection แล้วเอาเครื่องหมายถูกที่ช่อง Turn on real-time protection 

ออก แล้วคลิก Save changes 

 
3. หลังจากติดตั้งโปรแกรม EASY-ACC เสร็จแล้ว ให้เรียกโปรแกรมอีกครั้งใส่เครื่องหมายถูกที่ช่อง Turn on 

real-time protection คลิก Save changes 

 



25 
 

คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม Windows Defender for Windows 10 
1. เรียกโปรแกรม Windows Defender ขึ้นมา 

 
2. คลิกท่ี Open Windows Defender Security Center 

 
3. คลิกเลือกที่ Virus & threat protection 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

4. คลิกท่ี Virus & threat protection setting 

 
5. ในส่วนของ Real-time protection ให้ปรับเป็น off 

 
6. หลังจากติดตั้งโปรแกรม EASY-ACC เสร็จแล้วให้เรียกโปรแกรม Windows Defender อีกครั้ง และไปยังใน

ส่วนของ Real-timeprotection ให้ปรับเป็น on 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม Avast 
1. คลิกท่ี Task Bar ที่มุมขวาล่างของ Windows แล้วคลิกที่ไอคอนของโปรแกรม Avast 

 
2. คลิกขวาที่ไอคอน ไปที่รายการ Avast shield control > Disable permanently 

 
3. เมื่อมีข้อความยืนยันการปิดการทำงานให้ตอบ Yes 

 
4. หลังจากที่ติดตั ้งโปรแกรมเสร็จแล้ว ให้เปิดการทำงานเหมือนเดิม โดยไปที่ Avast shields control > 

Enable all shields 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม Avira 
1. คลิกท่ี Task Bar ที่มุมขวาล่างของ Windows แล้วคลิกที่ไอคอนของโปรแกรม Avira 

 
2. คลิกขวาที่ไอคอน เลือก Enable Real-Time Protection 

 
3. ให้เลือกการทำงานนี้เครื่องหมายหน้าข้อความตามรูปจะหายไป 

 
4. หลังจากติดตั้งโปรแกรม EASY-ACC เสร็จแล้วให้เลือกทำงานนี้อีกครั้งเพ่ือให้แสดงเครื่องหมายถูกเหมือนเดิม 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม Kaspersky 
1. คลิกท่ี Task Bar ที่มุมขวาล่างของ Windows แล้วคลิกที่ไอคอนของโปรแกรม Kaspersky 

 
2. คลิกขวาที่ไอคอนเลือก Pause protection 

 
3. เลือก Pause แล้วคลิกท่ีปุ่ม Pause 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

4. หลังจากติดตั้งโปรแกรม EASY-ACC เสร็จแล้ว ให้มาที่ไอคอนเหมือนเดิม แล้วคลิกที่ Resume protection 
เพ่ือเปิดการทำงานของโปรแกรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



31 
 

คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม McAfee 
1. คลิกท่ี Task Bar ที่มุมขวาล่างของ Windows แล้วคลิกขวาที่ไอคอนของโปรแกรม McAfee 

 
2. เลือก Change setting > Real-time Scanning 

 
3. จอภาพควบคุมของโปรแกรมจะแสดงขึ้นมาให้คลิก Turn off 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

4. เมื่อจอภาพยืนยันแสดงขึ้นมาให้เลือก Never และคลิก Turn off 

 
5. เรียกโปรแกรมอีกครั้ง แล้วปิดการทำงานของ Firewall 

 
6. หลังจากติดตั้งโปรแกรม EASY-ACC เสร็จแล้วให้เรียกโปรแกรมอีกครั้งจากนั้นให้เปิดการทำงานของโปรแกรม

โดยคลิกที่ Turn on 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม Norton Antivirus 
1. คลิกท่ี Task Bar ที่มุมขวาล่างของ Windows แล้วคลิกขวาที่ไอคอนของโปรแกรม Norton Antivirus 

 
2. เลือก Disable Auto-Protect 

 
3. เลือก Permanently แล้วคลิก OK 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

4. คลิกขวาที่ไอคอนอีกครั้งเลือก Disable Smart Firewall 

 
5. หลังจากติดตั้งโปรแกรม EASY-ACC เสร็จเรียบร้อย ให้ให้ขวาที่ไอคอนของโปรแกรม Norton Antivirus    

อีกครั้ง เลือก Enable Auto-Protect และ Enable Smart Firewall 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม NOD32 
1. คลิกท่ี Task Bar ที่มุมขวาล่างของ Windows แล้วคลิกขวาที่ไอคอนของโปรแกรม NOD32 

 
2. เลือก Pause protection 

 
 



36 
 

คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

3. เลือก Until reboot 

 
4. หลังจากติดตั้งโปรแกรม EASY-ACC เสร็จแล้วให้เรียกโปรแกรม NOD32 อีกครั้ง เลือก Enable protection 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

โปรแกรม Panda Antivirus 
1. คลิกท่ี Task Bar ที่มุมขวาล่างของ Windows แล้วคลิกขวาที่ไอคอนของโปรแกรม Panda Antivirus 

 
2. เลือก Stop antivirus 

 
3. หลังจากติดตั้งโปรแกรม EASY-ACC เสร็จแล้ว ให้คลิกขวาที่โปรแกรมแล้วเลือก Start antivirus 
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คู่มือการใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) 
กองเทคโนโลยสีารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โทร 02-226-4427 โทร.ทบ. 92058 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 


