
“CHECK LIST” 
ขั้นตอนการปฎิบัติงานบันทึกขอมูล ผลการตรวจเลือกฯ เขาสูระบบคอมพิวเตอร 

 ขอรับ Username/Password ผาน LINE Official > นรด. 

 ตรวจสอบบัญชีเรยีกฯ ในระบบคอมพิวเตอรไมถูกตองตรงกันกับทางเอกสารใหแจง จนท.

ผูจัดทําบัญชีปรับปรุงบัญชีฯ 

 ลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลทางเอกสารกับในระบบ (เอกสารหมายเลข 1) 

 บันทึกผลการตรวจเลือกฯ โดยใช จนท.ชวยเหลือ (บันทึกขอมูลคอมพิวเตอร)                

ที่จัดจากหนวยของประธานฯ 

 ตรวจสอบความสมบูรณและความถูกตองของผลการตรวจเลือกฯ หลังจากเสร็จสิ้น       

การตรวจเลอืกฯ ในวันนั้นๆ 

 เมื่อจบหวงการตรวจเลอืกฯ จนท.จะตองดาํเนนิการพิมพขอมลูจากระบบคอมพิวเตอร    

สงใหคณะกรรมการฯ ตรวจสอบความถูกตอง 

 คณะกรรมการฯ ตรวจสอบความสมบูรณถูกตอง 

 ประธานคณะกรรมการฯ ยืนยันและสงผลการตรวจเลือกฯ เขาสูระบบคอมพิวเตอร     

(หลังยืนยันจะไมสามารถแกไขได) 

 ลงนามรับรองความสมบูรณและถูกตองของผลการตรวจเลือกฯ ทั้งทางเอกสาร           

และในระบบคอมพิวเตอร (เอกสารหมายเลข 2) 


