
การขอใบส าคัญ (แบบ สด.9) แทนฉบับท่ีช ารุดหรือสูญหาย 
หลักฐาน 
 1. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
 2. บัตรประจ าตัวประชาชน 
 3. รายงานประจ าวันรับแจ้งเอกสารหาย หรือ 
 4. ใบส าคัญ (แบบ สด.9) ฉบับที่ช ารุด  

สถานที่ติดต่อ : หน่วยสัสดีเขต/หน่วยสัสดีอ าเภอ  ที่มีภูมิล าเนาทหาร 

ระยะเวลาด าเนินการ :  
 1. ภายในก าหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ใบส าคัญ (แบบ สด.9) ช ารุดหรือสูญหาย 
 2. ติดต่อได้ทุกวัน เวลา ราชการ  (เว้นวันหยุดราชการหรือวันนักขัตฤกษ์) 
ข้อควรทราบ  
 1. ใบส าคัญ (แบบ สด.9 ) ช ารุดหรือสูญหาย ต้องแจ้งต่อนายอ าเภอท้องที่ที่เป็นภูมิล าเนาทหาร  
     ภายในก าหนด 30 วัน  
 2. ถ้าไม่แจ้งขอรับใบส าคัญ (แบบ สด.9) ใหม่ ภายในก าหนด มีความผิดตามพระราชบัญญัติ 
                    รับราชการทหาร พ.ศ. 2497 มาตรา 42 ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสิบสองบาท 
 3. หลักฐานที่ทางราชการออกให้เป็นหลักฐาน เมื่อช ารุดหรือสูญหายต้องเสียค่าธรรมตามที่ 
                    ทางราชการก าหนด 
 
แผนผังแสดงขั้นตอน :  การขอใบส าคัญ (แบบ สด.9) แทนฉบับที่ช ารุดหรือสูญหาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบหลกัฐาน 

- บันทึกสอบสวน 
- ออกใบส าคัญ (แบบ สด.9)     
  หรือ ใบรับ (แบบ สด.10) 
- ช าระค่าธรรมเนียม 
 

นายอ าเภอหรือ                  
ผู้แทนลงนาม 

มอบหลักฐาน 

ใบส าคัญ (แบบ สด.9) หรือ
ใบรับ (แบบ สด.10) 
 

ยื่นค าขอที่ 
เขต/อ าเภอท้องท่ีท่ี
เป็นภูมิล าเนาทหาร 


