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ส่วนที่ 1 
การเตรียมความพร้อมก่อนการใช้งานโปรแกรม 

 



 
1 

 

1. การติดต้ังแอปพลิชัน ThaID บนสมาร์ทโฟน 

 การเข้าใช้งานระบบจัดทหารกองประจำการเข้าหน่วยทหาร จำเป็นต้องใช้ระบบแอปพลิเคชัน ThaId 
เพื่อใช้ยืนยันตัวตนในการเข้าสู่ระบบงานระบบจัดทหารลงหน่วย โดยมีการเตรียมตัวก่อนการใช้งาน ดังนี้ 

 1.1 การติดต้ังแอปพลิเคชัน ThaId ผ่านระบบ Android และ IOS  

  เจ้าหน้าท่ี ท่ีใช้งานโทรศัพท์เคล่ือนท่ีระบบ Android เข้าไปท่ี Play Store และเจ้าหน้าท่ี ท่ีใช้งาน
โทรศัพท์เคล่ือนท่ีระบบ IOS เข้าไปท่ี App Store จากนั้นพิมพ์ค้นหาแอปพลิเคชัน ThaId กดติดต้ังโปรแกรม
แอปพลิเคชัน ดังรูปท่ี 1.1 

                                         
       Android : Play Stroe         IOS : App Store 

 
 

 
 

รูปท่ี 1.1  ตัวอย่างการติดต้ังแอปพลิเคชัน ThaID ผ่านระบบ Android และ IOS 
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 1.2 การยืนยันตัวตนเพื่อเข้าใช้งานระบบแอปพลิเคชัน ThaID 

  หลังจากที่เจ้าหน้าที่ได้ทำการดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน ThaID เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการยืนยัน
ตัวตนในระบบ ดังรูปท่ี 1.2  

   
 

รูปท่ี 1.2 ขั้นตอนการยืนยันตัวตนเพื่อเข้าใช้งานระบบแอปพลิเคชัน ThaID 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
ระบบงานจัดทหารกองประจำการเข้าหน่วยทหาร 

2. การเข้าสู่เข้าระบบโปรแกรมจัดทหารกองประจำการลงหน่วยทหาร 

 2.1 เร่ิมต้นการเข้างานใช้ระบบโปรแกรมจัดทหารกองประจำการลงหน่วยทหาร  

 เมื่อเจ้าหน้าท่ีติดต้ังและลงทะเบียนโปรแกรมแอปพลิเคชัน  ThaID เรียบร้อยแล้ว ในการเข้าสู่ระบบโดย
เข้าไปท่ี https : // army.tdc.mi.th เพื่อเข้าใช้งานระบบโปรแกรมจัดทหารกองประจำการลงหน่วยทหาร 

 2.2 การเข้าใช้งานโปรแกรมผ่านแอปพลิเคชัน ThaiID 

 หากผู้ใช้งานเลือกเข้าสู่ระบบผ่าน Digital ID การยืนยันตัวตนด้วย QR Code ผ่านระบบ ThaID โดยเข้า
แอปพลิเคชัน ThaID และไปท่ี “สแกน” ท่ีแอปพลิเคชัน ThaID ดังรูปท่ี 2.1 , 2.2 , 2.3 และ 2.4 ตามลำดับ  

 
 

รูปท่ี 2.1 หน้าจอการ Login เข้าสู่ระบบ 
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รูปท่ี 2.2 หน้าจอแสดง QR Code เพื่อยืนยันตัวตนผ่านระบบ ThaiD 
 

 
 

รูปท่ี 2.3 หน้าจอแอปพลิเคชัน ThaID ในการสแกนเพื่อ Login เข้าระบบ 
 

ปุ่ มสแกน QR Code 
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รูปท่ี 2.4 หน้าจอแอปพลิเคชัน ThaID ในการใส่รหัสเพื่อยืนยันตัวตนเข้าใช้งานระบบ 
 

 2.3 การเข้าใช้งานโปรแกรมผ่านการใส่ Username และ Password 

  หากผู้ใช้งานเลือกช่องทางการเข้าสู่ระบบผ่าน Username และ Password ให้ผู้ใช้งานกรอก       
ช่ือผู้เข้าใช้งาน และรหัสผ่าน จากนั้นให้คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังรูปท่ี 2.5 

 
รูปท่ี 2.5 หน้าจอการ Login โดยการระบุช่ือผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน  

ลืมรหัสผ่าน 



6 
 

3. หน้าจอหลักส่งช่วยข้ามมณฑลทหาร 

 3.1 หน้าหลักหลังจาก Login เข้าสู ่ระบบเสร็จสิ้น ผู ้ใช้งานจะพบกับหน้าจอแสดงตารางรายช่ือ         
ของทหารกองประจำการ ดังรูปท่ี 3.1 

 
รูปท่ี 3.1 หน้าจอแสดงหน้าหลักงานส่งช่วยข้ามพื้นท่ีมณฑลทหาร 

 3.2 การเลือกรายละเอียดหน่วยทหารที่จะดำเนินการส่งช่วย หากต้องการส่งทหารกองประจำการ
บรรจุส่งช่วยข้ามกองทัพภาค หรือ ข้ามมณฑลทหารบกให้ผู้ใช้งานกดเลือกข้อมูลที่แทบเมนูบาร์ ให้ผู้ใช้งาน
เลือกหน่วยทหารที่จะดำเนินการจัดทหารกองประจำการเข้าหน่วยทหาร โดยให้กำหนดรายละเอียด ปีการ
ตรวจเลือก, มณฑลทหารบก, ส่งช่วยมณฑลทหารบก และ จังหวัดภูมิลำเนา ดังรูปท่ี 3.2  

 
รูปท่ี 3.2 หน้าจอแสดงหน้าหลักงานส่งช่วยข้ามพื้นท่ีมณฑลทหาร 
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 3.3 การกำหนดเลือกตัวบุคคลเพื่อดำเนินการส่งช่วย ให้ผู้ใช้งานกำหนดเลือกตัวบุคคลส่งตัวเข้ากอง
ประจำการ สามารถเลือกได้หลาย ๆ รายชื่อ โดยให้คลิกเครื่องหมาย      หลังรายชื่อบุคคล หากที่รายชื่อบุคคล
ปรากฏสัญลักษณ์        แสดงว่ารายช่ือบุคคลดังกล่าวมีสถานะรอการส่งบรรจุลงหน่วยทหาร เมื่อทำการกำหนด
รายช่ือบุคคลท่ีต้องการบรรจุส่งช่วยเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม            เพื่อทำการบันทึกข้อมูล ดังรูปท่ี 3.3 

 
รูปท่ี 3.3 หน้าจอแสดงรายช่ือเพื่อการกำหนดเลือกตัวบุคคลส่งช่วยข้ามมณฑลทหารบก 

 

  3.4 การลบรายช่ือทหารท่ีดำเนินการส่งช่วยแล้วออกจากบัญชีส่งช่วย หากผู้ใช้งานต้องการลบรายช่ือ
ทหารกองเกินท่ีได้ทำกำหนดสถานะการบรรจุส่งช่วยแล้ว ให้ผู้ใช้งานคลิกเครื่องหมาย        ท่ีหลังรายช่ือทหาร
กองประจำการที่ต้องการลบข้อมูล จากนั้นให้กดปุ่ม                        ดังรูปที่ 3.4 จะปรากฏป๊อบอัพแสดงการ
ยืนยันการลบข้อมูล ดังรูปที่ 3.5 รายชื่อทหารกองประจำการคนดังกล่าวจะถูกลบออกจากหน่วยบรรจุส่งชว่ย
ทันที และรายชื่อจะมีสถานะยังไม่ได้มีการจัดลงหน่วยบรรจุส่งช่วย กล่าวคือส่วนท้ายของรายชื่อจะเป็นกล่อง
สถานะช่องว่าง        เพื่อรอการบรรจุลงส่งช่วยต่อไป ตามรูปท่ี 3.3 

 
รูปท่ี 3.4 หน้าจอแสดงการลบข้อมูลรายช่ือทหารกองประจำการออกจากหน่วยบรรจุส่งช่วย 
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รูปท่ี 3.5 หน้าจอแสดงการยืนยันลบข้อมูลรายช่ือทหารกองประจำการออกจากหน่วยบรรจุส่งช่วย 

 

4. หน้าจอหลักรับตัวทหารส่งช่วย 
 4.1 หน้าจอรับตัวทหารส่งช่วย ผู้ใช้งานจะพบกับหน้าจอแสดงตารางรายชื่อของทหารกองประจำการ 
ท่ีได้มีการบันทึกข้อมูลส่งช่วยแล้ว ดังรูปท่ี 4.1  

 

รูปท่ี 4.1 หน้าจอแสดงตารางรายช่ือทหารกองประจำการท่ีได้มีการรับตัวส่งช่วย 

  
 4.2 การเพิ่มรายช่ือคนท่ีถูกกำหนดเข้ากองประจำการรับส่งช่วย ให้เลือกรายละเอียดข้อมูลท่ีแถบเมนู
บาร์ด้านบน จากนั้นคลิกปุ่มเพิ่มรายชื่อ             จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปท่ี 4.2 จากนั้นให้ผู้ใช้งานกำหนด
เลือกตัวบุคคลสามารถเลือกได้หลาย ๆ รายช่ือ โดยให้คลิกเครื่องหมาย  หลังรายช่ือบุคคล  เมื่อทำการกำหนด
รายชื่อบุคคลที่ต้องการรับเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก             เพื่อทำการบันทึกข้อมูลรับตัวทหารส่งชว่ย
ข้ามมณฑลจะปรากฏหน้าจอเพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูลดังรูปท่ี 4.3  
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รูปท่ี 4.2 หน้าจอแสดงตารางรายช่ือทหารกองประจำการท่ีต้องการรับตัวส่งช่วย 
 

 
รูปท่ี 4.3 หน้าจอแสดงการยืนยันการบันทึกข้อมูลรายช่ือรับตัวส่งช่วย 

5. หน้าจอหลักจัดทหารลงหน่วย 

 เมื่อทำการจัดทหารบรรจุส่งช่วยเรียบร้อยแล้วให้ทำการจัดทหารลงหน่วย โดยเลือกเมนูบาร์ด้านบน 
ของผู้ใช้งานที่ “จัดลงหน่วย” ดังรูปที่ 5.1 ให้เลือกประเภทข้อมูลที่ต้องการ โดยให้กำหนดรายละเอียด ปีการ
ตรวจเลือก,มณฑลทหารบก,จังหวัดหน่วยทหาร และ หน่วยทหาร ดังรูปท่ี 5.2 หลังจากนั้นเลือกหน่วยทหารท่ี
ต้องการบรรจุกำลัง และกดปุ่มเพิ่มรายช่ือ               เพื่อแสดงตารางข้อมูลรายช่ือทหารกองประจำการ ดังรูปท่ี 5.3 
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รูปท่ี 5.1 หน้าจอแสดงเมนูจัดลงหน่วย 

 
รูปท่ี 5.2 หน้าจอแสดงเมนูรายละเอียดหน่วยบรรจุกำลัง 

 
รูปท่ี 5.3 หน้าจอแสดงข้อมูลรายช่ือของทหารกองประจำการ 

6. หน้าจอรับรายงานตัวทหารกองประจำการ 

 ให้ผู้ใช้งานบันทึกสถานะรายงานตัวของทหารกองประจำการ โดยมีรายละเอียด ดังรูปท่ี 6.1 เมื่อเลือก
รายละเอียดข้อมูลสถานะการเข้ารับรายงานตัวแล้ว จะปรากฏตารางแสดงรายช่ือทหารกองประจำการ ดังรูปท่ี 
6.2 หากต้องการบันทึกข้อมูลการเข้ารับรายงานตัวของทหารกองประจำการ ให้เลือก     ท่ีหลังรายช่ือของ
ทหารกองประจำการ จากนั้นเลือกสถานะ            หรือ            ยืนยันบันทึกสถานะรายงานตัว ดังรูป 6.3 
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รูปท่ี 6.1 หน้าจอแสดงเมนูรายละเอียดสถานะการรายงานตัวของทหารกองประจำการ 

 

รูปท่ี 6.2 หน้าจอแสดงตารางรายช่ือสถานการณ์รายงานตัวของทหารกองประจำการ 
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รูปท่ี 6.3 หน้าจอแสดงการยืนยันสถานะการรายงานตัวของทหารกองประจำการ 

7. หน้าจอพิมพ์รายชื่อทหารกองประจำการ 

 หากผู้ใช้งานต้องการพิมพ์รายชื่อทหารกองประจำการที่มีการบันทึกข้อมูลบรรจุกำลังเรียบร้อยแล้ว      
ให้เลือกเมนู “พิมพ์” ที่เมนูบาร์ด้านบน เลือกรายละเอียดข้อมูลท่ีต้องการพิมพ์ จากนั้นกดปุ่มพิมพ์รายงาน                      
                ดังรูป ท่ี 7.1  

 

รูปท่ี 7.1 หน้าจอแสดงเมนูการพิมพ์รายช่ือทหารกองประจำการ 
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8. หน้าจอเมนูจัดการระบบ 

 ผู้ใช้งานสามารถตั้งค่าการแสดงผล และเพิ่มผู้ใช้งาน ได้ที่เมนู “จัดการระบบ” รายละเอียด ดังรูปท่ี 
8.1, 8.2 และ 8.3 

 

รูปท่ี 8.1 หน้าจอแสดงการตั้งค่าการแสดงผล 
 

 
รูปท่ี 8.2 หน้าจอแสดงการเพิ่มผู้ใช้งาน 
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รูปท่ี 8.3 หน้าจอแสดงการยืนยันการเพิ่มผู้ใช้งาน 

9. หน้าจอเมนูผู้ใช้งาน 

 หน้าจอแสดงโปรไฟล์ผู้ใช้งาน ผู้ใช้งานสามารถจัดการแก้ไขข้อมูลของตนเองได้โดยคลิกท่ีปุ่ม “ผู้ใช้งาน” 
ที่เมนูบาร์ด้านบนทางขวามือของผู้ใช้งาน จะปรากฏหน้าจอแสดงโปรไฟล์ของผู้ใช้งาน  และผู้ใช้งานสามารถ    
ออกจากระบบสามารถได้โดยกดปุ่ม Logout รายละเอียดดังรูปท่ี 9.1 

 
รูปท่ี 9.1 หน้าจอแสดงโปรไฟล์ผู้ใช้งาน 
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ภาคผนวก 
เมนูหน้าหลัก 

 
เลือกรายละเอียดข้อมูลเพื่อแสดงตารางรายช่ือ 

 

 

 

ตารางแสดงรายช่ือทหารกองประจำการ     

 

 

เมนูส่งช่วย 

 

ตารางแสดงรายช่ือทหารกองประจำการเพื่อเลือกข้อมูล
ส่งตัวบรรจุลงหน่วยทหาร     

 

 

    

 

 

เมนูรับส่งช่วย 

 

ตารางแสดงรายช่ือทหารกองประจำการเพื่อ
เลือกข้อมูลรับตัวส่งช่วยบรรจุลงหน่วย มทบ.
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เมนูจัดลงหน่วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนูรับรายงานตัว 
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เมนูพิมพ ์

 
เมนูจัดการระบบ 
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เมนูผู้ใช้งาน 

 
 


